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1. ПАСПОРТ КОМПЛЕКТА КОНТРОЛЬНО- ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ   

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Общие положения 

Контрольно-оценочных средств (КОС)  разработаны в соответствии с требованиями 

основной профессиональной образовательной программы (ОПОП) и Федерального 

государственного стандарта по специальности среднего профессионального образования (СПО)  

для специальности   08.02.08 Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения по 

дисциплине «Информатика». 

Контрольно-оценочных средств предназначены для контроля и оценки образовательных 

достижений обучающихся, освоивших программу учебной дисциплины ОП.08 

Информационные технологии в профессиональной деятельности для специальности СПО 

08.02.08 Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения  КОС включают 

контрольные материалы для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации в 

форме дифференцированного зачета. 

 

1.2.Результаты освоения дисциплины, подлежащие проверке 

Код 

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01 – 

ОК 06, 

ОК 09, 

ПК 1.1 – 

ПК 1.3, 

ПК 2.1 –

ПК 2.5, 

ПК 3.1 – 

ПК 3.6, 

ПК 4.1 – 

ПК 4.3. 

использовать прикладное 

программное обеспечение (текстовые 

и графические редакторы, 

электронные таблицы, 

информационно-поисковые системы). 

основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации, общий состав и 

структуру электронно- 

вычислительных машин и 

вычислительных систем; 

базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ; 

состав, функции и возможности 

использования информационных 

и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной деятельности; 

технологию поиска информации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.3 Перечень контрольно-оценочных средств 

 

№ 

Наименование 

контрольно - 

оценочных средств 

Краткая характеристика 

контрольно - 

оценочных средств 

Представление  

контрольно - 

оценочных средств 

Текущий контроль успеваемости 

 

 

 

1. Оценочная 

индивидуальная 

работа 

Средство для проверки предметных 

результатов по освоенной теме 

дисциплины. Рекомендуется для 

контроля владения предметными 

результатами по данной 

дисциплине. 

Задания по темам 

дисциплины. 

2 Вопросы для 

фронтального 

опроса. 

Средство для проверки 

теоретических знаний. 

Рекомендуется для оценки 

теоретических знаний, алгоритмов 

решения. 

Набор вопросов по 

темам. 

3 Тест Средство для проверки знаний и 

умений применять полученные 

знания по освоенной теме 

дисциплины. Рекомендуется для 

оценки знаний и умений 

обучающихся 

Набор тестов по  

темам. 

4 Доклад Средство, позволяющее 

формировать и оценивать 

способность обучающегося к 

восприятию, обобщению и анализу 

информации. Рекомендуется для 

оценки знаний и умений 

обучающихся. 

Темы докладов по 

дисциплине 

Промежуточная аттестация 

5 Дифференцированный 

зачет 

 

Средство для проверки 

предметных результатов по 

дисциплине. 

Рекомендуется для контроля 

владения предметными 

результатами по данной 

дисциплине. 

Вопросы к  

дифференцированному 

зачету 

 

 



1.4 Критерии и шкалы оценивания в результате изучения дисциплины при проведении 

текущего контроля и промежуточной аттестации: 

 

Школа оценивания Критерии оценивания 

«отлично» 

Обучающийся правильно выполнил все задания (теста, 

практической работы), ответил на все вопросы 

дифференцированного зачета. 

«хорошо» Обучающийся правильно выполнил все задания (теста, 

практической работы), ответил на все вопросы 

дифференцированного зачета с незначительным 

количеством ошибок. 

«удовлетворительно» Обучающийся правильно выполнил все задания (теста, 

практической работы), ответил на все вопросы 

дифференцированного зачета со значительным 

количеством ошибок. 

«неудовлетворительно» Обучающийся не правильно выполнил все задания (теста, 

практической работы), не ответил на  вопросы 

дифференцированного зачета в объеме более чем 50%. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

  



2. СПЕЦИФИКАЦИИ КОНТРОЛЬНО-ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 
Спецификацией устанавливаются требования к содержанию и оформлению вариантов 

оценочного средства  практическая работа. 

Практическая работа- задания, с помощью которых у учащихся формируются и 

развиваются правильные практические действия. 

Тест - средство контроля, направленное на проверку уровня освоения контролируемого 

теоретического и практического материала по дидактическим единицам дисциплины или 

профессионального модуля. Система стандартизированных заданий, позволяющая 

автоматизировать процедуру измерения уровня знаний и умений обучающихся. 

 

Содержание учебного материала по программе  Тип контрольного задания 

Раздел 1. Автоматизированное рабочее место 

Тема 1.1. Технические средства 

Технические средства реализации информационных 

систем. Установка, конфигурация и модернизация 

аппаратного обеспечения ПК, и АРМ специалиста 

Устный ответ, тест 

Тема 1.2. Программное обеспечение 

Современные операционные системы: основные 

возможности и отличия. Влияние свойств ПК в 

предметной области применения АРМ специалиста, 

выбор ОС. 

Устный ответ, тест 

Раздел 2. Программный сервис ПК 

Тема 2.1. Работа с файлами и накопителями информации 

Сервисные программы для работы с файлами. 

Программные средства для борьбы с компьютерными 

вирусами Накопители на жестких и гибких магнитных 

дисках 

Устный ответ, тест 

Работа с файлами Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Тема 2.2 Подключение к локальным и глобальным сетям 

Обмен информацией между компьютерами по сети. 

Глобальная сеть Internet. Технология подключения к 

сети 

Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Тема 2.3 Защита файлов и управление доступом к ним 

Защита информации. Несанкционированный доступ. 

Антивирусная  программа. 
Устный ответ, тест 

Работа с антивирусной программой. 
Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Защита информации. 
Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Раздел 3. Технология сбора информации 

Тема 3.1 Классификация типов информации 

Информация и формы ее представления. 

Связь понятия «информация» с понятиями «сигнал», 

«сообщение», «данные». 

Устный ответ, тест 

Программы для поиска файлов. Программы для поиска 

текстовых документов внутри баз данных. 

Самостоятельная работа, отчет 

о проделанной работе 

Тема 3.2 Ввод информации с различных носителей и устройств 

Ввод информации с бумажных носителей с помощью 

сканера. Распознавание сканированных текстов. 
Устный ответ, тест 

Сканирование и распознавание графических 

материалов.  
Устный ответ, тест 



Ввод информации с внешних компьютерных носителей. 

Обмен информацией с внешними компьютерными 

носителями. 

Устный ответ, тест 

Ввод информации с устройств, имеющих интерфейс для 

подключения к ПК. Устройства промышленного 

ввода/вывода. 

Устный ответ, тест 

Устройства промышленного ввода/вывода. 

Оборудование для встраиваемых систем. Программное 

обеспечение для автоматизации технологических 

процессов. 

Самостоятельная работа, отчет 

о проделанной работе 

Раздел 4. Технология обработки и преобразования информации 

Тема 4.1 Профессиональное использование офисных программ 

Работа с программами – переводчиками 
Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Работа с текстовым редактором 
Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Работа с табличным редактором 
Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Работа с базами данных 
Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Профессиональное использование офисных программ. 

Основное назначение, возможности, области 

применения 

Самостоятельная работа, отчет 

о проделанной работе 

Тема 4.2 Изучение и работа с пакетом программ по профилю специальности 

Общие сведения о системе автоматизированного 

проектирования Компас. Интерфейс и принципы работы 

в программе Компас. 

Устный ответ, тест 

Использование графического редактора при создании 

чертежей.  

Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Оформление документации по профилю специальности. 
Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Заполнение основной надписи в чертежах. Построение 

геометрических примитивов 

Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Построение чертежа детали Использование привязок. 

Простановка размеров. 

Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Создание чертежа в графическом редакторе 
Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Создание чертежа в графическом редакторе по профилю 

специальности 

Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Окончательное оформление чертежа 
Практическая работа, отчет о 

проделанной работе 

Раздел 5. Представление информации 

Тема 5.1 Использование Internet и его служб 

Коллективная деятельность в сетях: электронная почта, 

чат, видеоконференция. 
Устный ответ, тест 

Дифференцированный зачет Промежуточная аттестация 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

3. КОМПЛЕКТ КОНТРОЛЬНО-ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

 

3.1. Задания для проведения текущего контроля  

3.1.1 Методические рекомендации по выполнению практических занятий 

Время выполнения: 
Подготовка 10 мин; 

выполнение, оформление и сдача 80 мин; 

всего  90 мин. 

Критерии  оценки 
Работа оценивается по 5-ти бальной системе, исходя из следующих принципов: 

- все задания выполнены правильно, таблица заполнена – оценка 5 

-в заданиях имеются неточности – оценка 4 

- выполнены не все задания– оценка 3 

- выполнено менее половины  заданий – оценка 2 

 

 

Практическая работа № 1 

Тема: Работа с файлами и папками. 

Цель работы: Применение на практике приобретенных навыков при работа с файлами и 

папками. 

Ход работы: 

Файл – это информация определенного типа, размещенная на диске, которая имеет имя и 

является единым целым. Имя файла может содержать до 255 русских или латинских символов 

за исключением следующих: \, /,:, *, ?,", <, > и |. 

Файлы могут содержать различную информацию: программы, тексты, рисунки, таблицы и 

др. Для определения типа файла служит расширение – три или более символов, которые 

добавляются через точку к имени файла. Например, файл Фото. JPG имеет имя Фото и 

расширение JPG, которое говорит, что данный файл является сжатым рисунком.  

Расширение указывает операционной системе, как следует обрабатывать данный файл. 

Например, любой файл с расширением ЕХЕ операционная система попытается выполнить как 

программу, а документ с расширением JPG будет выводить на экран с помощью программы 

просмотра изображений. 

ВНИМАНИЕ: по умолчанию операционная система скрывает известные расширения 

файлов от пользователя, а узнать о типе любого файла можно с помощью команды Свойства 

контекстного меню. 

Документы. Это файлы с данными (текстом, таблицами, рисунками, звуком, видео и т. д.), 

созданные с помощью одной из программ. Операционная система устанавливает связь между 

документом определенного типа и приложением, в котором он был создан, таким образом, что 

при попытке открыть документ сначала запускается нужная программа, а потом с ее помощью 

открывается сам документ. 

Папки. На дисках может храниться большое количество файлов. Чтобы упорядочить их, 

используют папки (каталоги). Папки, как и файлы, размещаются на диске и служат для 

регистрации имен файлов. У каждого каталога есть имя, требования к именам папок такие же, 

как и к названиям файлов. Кроме файлов, любая папка может содержать и другие каталоги, 

которые, в свою очередь, также могут иметь папки. В итоге получается иерархическая 

структура папок, которую еще называют деревом папок.  

Чтобы указать расположение на компьютере определенного файла, нужно записать имя 

диска и последовательно имена папок, которые необходимо открыть, чтобы добраться до этого 

файла. Такая последовательность называется путем к файлу, или адресом. При записи адреса 

имена дисков и файлов принято разделять символом «\».  



Значки. В любой операционной системе семейства Windows используется графический 

интерфейс пользователя, который предусматривает отображение на экране всех объектов с 

помощью значков. Значками изображаются файлы, папки, диски, устройства, элементы 

управления и другие объекты. Опытные пользователи по виду значка умеют определять тип 

объекта и его назначение. Каждый значок имеет подпись – имя отображаемого объекта. 

Ярлыки. Достаточно часто нужное приложение или документ находится где-то в глубине 

папок, и чтобы добраться до него, необходимо затратить определенное время. Для ускорения 

доступа к часто используемым объектам используются ярлыки. Ярлык – это небольшой файл, в 

котором записан путь к определенному объекту. Он обычно размещается на Рабочем столе или 

в меню Пуск. В нижнем левом углу значка ярлыка есть маленькая стрелка, обозначающая, что 

это всего лишь указатель на объект. Если дважды щелкнуть кнопкой мыши на ярлыке, то 

операционная система перейдет по указанному в ярлыке адресу и выполнит необходимые 

действия в зависимости от конкретного типа объекта. Ярлыки также могут играть роль 

своеобразного предохранителя от неосторожных действий пользователей: при удалении или 

перемещении ярлыка исходный объект всегда остается на прежнем месте. 

Задания для практического занятия:  

1. В папке Мои документы создайте следующую структуру вложенных папок и 

документов. Для этого выполните следующие действия:  

1. В папке Мои документы создайте папку Документы командой меню Файл — Создать — 

Папка.  

2. В ней создайте папки Графика и Тексты с помощью контекстного меню рабочей области 

окна (Создать – Папку). 

3. В папке Тексты создайте еще две папки Приказы и Договоры любым способом.  

4. В папке Договоры создайте текстовый документ (файл) с именем «Договор 1»: меню Файл 

— Создать — Текстовый документ.  

5. Двойным щелчком на значке документа вызовите обрабатывающее текстовые документы 

приложение Блокнот и введите текст, содержащий дату, фамилию, номер группы.  

6. Сохраните документ (меню Файл — Сохранить), закройте программу Блокнот (меню Файл 

— Выход).  

2. Выполните переходы с одного уровня папок на другой с помощью  Панели инструментов:  

1. Перейдите в папку Тексты с помощью кнопки Вверх . Измените вид окна папки с 

помощью кнопки Вид на таблицу.  

2. Перейдите в папку Документы с помощью Адресной строки (нажав в Адресной строке 

черный треугольник справа, из появившегося иерархического дерева выберите папку 

Мои документы – Документы); 

3. Вернитесь в папку Договоры: несколько раз нажмите кнопку Назад . 

ПЕРЕМЕЩЕНИЕ И КОПИРОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ 

3. Переместите документ Договор 1 в папку Приказы через Рабочий стол:  

 мышью перетащите документ на Рабочий стол;  

 перейдите в окно папки Тексты;  

 установите окно так, чтобы был виден значок папки Приказы; 

 перетащите документ со стола на значок папки Приказы; 

 откройте папку Приказы.  

4. Создайте копию файла Договор1 в этой же папке под именем Договор2, используя Буфер 

обмена: выделите файл Договор1, выберите команды меню Правка Копировать и Вставить. 

Переименуйте копию документа (в контекстном меню файла выберите команду 

Переименовать).  

5. Создайте копию файла Договор 1 в этой же папке под именем Договор3 с помощью кнопок 

Панели инструментов Копировать, Вставить. Удалите файл кнопкой Удалить на Панели 

инструментов.  

6. Создайте копию файла Договор 1 в этой же папке под именем Договор 4 с помощью 

контекстного меню файла (команды Копировать, Вставить) 

 
 



Практическая работа № 2. 
Тема: Обмен информацией между компьютерами по сети.  

Цель работы: Познакомиться и изучить принципы обмена информацией между компьютерами 

по сети. 

Ход работы: 

При работе на персональном компьютере в автономном режиме пользователи могут 

обмениваться информацией (программами, документами и т.д.), используя оптические диски, 

flash-память. Однако перемещение носителя информации между компьютерами не всегда 

возможно и может занимать достаточно продолжительное время. Нужно было искать пути 

разрешения этой проблемы.  

Создание компьютерных сетей вызвано практической потребностью пользователей 

удаленных друг от друга компьютеров в одной и той же информации, быстрого доступа к 

информационным ресурсам других компьютеров, а также принтерам и другим периферийным 

устройствам. Сети предоставляют пользователям возможность даже одновременной обработки 

одних документов на компьютерах, расположенных на сравнительно небольшом расстоянии.  

Компьютерная сеть – представляет собой систему распределенной обработки 

информации, состоящую как минимум из двух компьютеров и других вычислительных 

устройств, таких как принтеры, факсимильные аппараты и модемы, взаимодействующих между 

собой с помощью специальных средств связи. 

Локальная сеть используется для обслуживания рабочих групп. 

Рабочая группа – это группа лиц, работающая над одним проектом или просто 

сотрудники одного подразделения. Она связывает ПК и принтеры, обычно находящиеся в 

одном здании (или комплексе зданий). 

Часто при организации связи между двумя компьютерами за одним компьютером 

закрепляется роль поставщика ресурсов(программ, данных и т.д.), а за другим – роль 

пользователя этих ресурсов. В этом случае первый компьютер называется сервером, а второй – 

клиентом или рабочей станцией. Работать можно только на компьютере-клиенте под 

управлением специального программного обеспечения. 

Сервер (англ. serve – обслуживать) – это высокопроизводительный компьютер с 

большим объёмом внешней памяти, который обеспечивает обслуживание других компьютеров 

путем управления распределением дорогостоящих ресурсов совместного пользования 

(программ, данных и периферийного оборудования). 

Клиент (иначе, рабочая станция) – любой компьютер, имеющий доступ к услугам 

сервера. 

Существует два основных типа сетей: одноранговые и сети на основе сервера. 

Задание 1. Определение общих ресурсов компьютера. Предоставление доступа к папке 

1. Определите общие ресурсы компьютера, для этого: 

 выполните команду Пуск/Компьютер 

 откройте компонент Сеть ипросмотрите список компьютеров, которые подключены в 

одну сеть 

 откройте один компьютеров, просмотрите ресурсы, которыми можно воспользоваться 

2. Предоставьте доступ для пользователей локальной сети к папке на вашем компьютере. Для 

этого: 

 на диске D создайте папку ХХХ_ПКХХ, где ХХХ – номер группы, ХХ– номер ПК 

 щелкните правой кнопкой мыши по ее значку и в контекстном меню выберите команду 

Общий доступ/Конкретные пользователи 

 в списке пользователей выберите Все, нажмите Добавить, указав для них уровень 

разрешений Чтение и запись 

 щелкните по кнопке Общий доступ 

 щелкните по кнопке Готово 

 щелкните правой кнопкой мыши по значку папки и в контекстном меню выберите 

команду Свойства/Доступ 

 щелкните по кнопке Расширенная настройка 



 в появившемся диалоговом окне установите флажок Открыть общий доступ к этой 

папке 

 нажмите Применить, ОК 

 щелкните по кнопке Закрыть. 

 удалите папку ХХХ_ПКХХ 

Задание 2. Обмен файлами между пользователями локальной компьютерной сети 

1. Создайте в своей папке папку Почта_ХХ, где ХХ – номер вашего компьютера.  

2. Создайте письмо к одногруппникам, сохраните данный текст с именем Письмо_ХХ (где ХХ 

– номер вашего компьютера) в папке Почта_ХХ своего компьютера. 

3. Используя Сеть, откройте папку другого компьютера и скопируйте в него свойфайл 

Письмо_ХХ, а в свою папку Почта письма с других компьютеров. 

4. Прочитайте письма от других пользователей, допишите в них свой ответ. Сохраните эти 

файлы с именем Ответ_YY_от_ХХ в своей папке Почта (где YY – номер другого 

компьютера , ХХ – номер вашего компьютера).  

5. Переместите файлы Ответ_YY_от_ХХ в папки соответствующих компьютера.  

6. Удалите все файлы переписки на своем компьютере. Удалите папку Почта_ХХ.  

 

Практическая работа № 3. 
Тема: Работа с антивирусной программой. 

Цель работы: Знакомство с антивирусными программами и приобретение навыков работы с  

Антивирусом Касперского 7.0  и Avast antivirus версия 4.8 Home Edition (проверка настроек 

антивирусов, сканирование файлов, папок и дисков, обновления антивирусной базы 

Ход работы: 

Компьютерный вирус - это специально написанная, как правило, небольшая по размерам 

программа, которая может записывать (внедрять) свои копии (возможно, изменённые) в 

компьютерные программы, расположенные в исполнимых файлах, системных областях дисков, 

драйверах, документах и т.д., причём эти копии сохраняют возможность к «размножению». 

Процесс внедрения вирусом своей копии в другую программу (системную область диска и т.д.) 

называется ЗАРАЖЕНИЕМ, а программа или иной объект, содержащий вирус - 

ЗАРАЖЁННЫМ. 

Антивирусная программа (антивирус) — изначально программа для обнаружения и 

лечения вредоносных объектов или инфицированных файлов, а также для профилактики — 

предотвращения заражения файла или операционной системы вредоносным кодом. 

Многие современные антивирусы позволяют обнаруживать и удалять также троянские 

программы и прочие вредоносные программы. Так же существуют программы - файрволы, 

которые также способствуют защите компьютерных сетей или отдельных узлов от 

несанкционированного доступа, однако их основная задача — не пропускать (фильтровать) 

пакеты, не подходящие под критерии, определённые в конфигурации, т.е. от 

несанкционированного доступа извне или, наоборот, для ограничения связи программ с 

внешними источниками из-за возможной утечки информации. 

Первые наиболее простые антивирусные программы появились почти сразу после 

появления вирусов. Сейчас разработкой антивирусов занимаются крупные компании. Как и у 

создателей вирусов, в этой сфере также сформировались оригинальные приёмы — но уже для 

поиска и борьбы с вирусами. Современные антивирусные программы могут обнаруживать 

сотни тысяч вирусов, но ни одна из них не даст 100% защиты. 

Антивирусное программное обеспечение состоит из подпрограмм, которые пытаются 

обнаружить, предотвратить размножение и удалить компьютерные вирусы и 

другие вредоносные программы. 

Задания для практического занятия:  
Ознакомьтесь с Антивирусом Касперского 7.0 (Kaspersky Antivirus Security 7.0) 

Запустите Антивирус Касперского, щелкнув на кнопке Пуск и выбрав команду 

Программы/Антивирус Касперского 7.0 (Kaspersky Antivirus Security 7.0). В результате 



откроется главное окно Антивирус Касперского в режиме Защита (на вкладке Защита). 

В окне Антивирус Касперского ознакомьтесь с компонентами, основными функциями 

программы и ее настройками. 

Проверьте наличие обновлений (дату и способы обновления) антивирусной базы. 

Антивирус Касперского имеет встроенный планировщик автоматического обновления 

антивирусных баз, поэтому программа самостоятельно периодически проверяет наличие новых 

антивирусных баз на сервере Лаборатории Касперского. 

Но если запустить автоматическое обновление антивирусных баз из интернета 

невозможно, то можно использовать антивирусные базы, выпускаемые в ZIP-архивах. Архивы с 

антивирусными базами регулярно выкладываются на сайты Лаборатории Касперского в каталог 

zips. 

После скачивания распаковка архива *cumul.zip (полный набор антивирусных баз имеет 

имя av-i386-cumul.zip - это все обновления, вышедшие до последнего воскресенья) 

производится в отдельную папку. При настройке обновления в качестве источника обновлений 

указывается папка, с распакованным архивом *cumul.zip. 

Обновите антивирусную базу. Для этого в главном окне щелкните на вкладке (кнопке) 

Обновление, в открывшемся справа фрейме щелкните на строке "Обновить базы". 

Антивирусная база будет обновлена. 

Установите флоппи-диск с файлами и папками в накопитель для гибких магнитных 

дисков или USB flash drive (флешку) в USB-порт. 

В главном окне Антивируса Касперского 7.0 на вкладке Поиск вирусов выполните 

сканирование сменных дисков и диска C: на наличие вирусов. Проверьте результаты 

сканирования.  

Для сканирования папок или файлов щелкните правой кнопкой мыши на требуемую папку 

или файл и в контекстном меню выберите команду "Проверить на вирусы". Проверьте 

результаты сканирования. 

Ознакомьтесь с антивирусным программным обеспечением avast! antivirus 
Запустите антивирусную программу avast! antivirus из главного меню? откроется окно 

avast! antivirus. 

В окне ознакомьтесь с основными элементами: меню (проверьте настройки антивируса); 

пиктограммами: выбор папки, сменные носители, локальные диски; кнопки вирусное 

хранилище, iavs (обновить антивирусную базу данных), Резидентный сканер. 

Обновите антивирусную базу данных, щелкнув на пиктограмме iavs.Установите один из 

сменных носителей информации.Выполните сканирование сменного носителя информации, 

используя элементы управления окна avast! antivirus. 

Выполните сканирование локальных дисков, используя элементы управления окна avast! 

antivirus. 

Выполните сканирование папок, используя элементы управления окна avast! antivirus. 

Для сканирования папок или файлов щелкните правой кнопкой мыши на требуемую папку 

или файл и в контекстном меню выберите команду "Сканировать_имя папки или файла". 

Осуществите настройку резидентных провайдеров, щелкнув левой кнопкой мыши на 

кнопке А в панели индикации. Откроется Сканер доступа avast!, в котором осуществляется 

настройка 7 резидентных провайдеров или модулей.  

Сравните работу двух антивирусных программ 

На основании результатов выполненной работы с антивирусными программами дайте 

оценку этим программам.  

 

 

Практическая работа № 3. 
Тема: Работа с антивирусной программой. 

Цель работы: Знакомство с антивирусными программами и приобретение навыков работы с  

Антивирусом Касперского 7.0  и Avast antivirus версия 4.8 Home Edition (проверка настроек 

антивирусов, сканирование файлов, папок и дисков, обновления антивирусной базы 

Ход работы: 



Компьютерный вирус - это специально написанная, как правило, небольшая по размерам 

программа, которая может записывать (внедрять) свои копии (возможно, изменённые) в 

компьютерные программы, расположенные в исполнимых файлах, системных областях дисков, 

драйверах, документах и т.д., причём эти копии сохраняют возможность к «размножению». 

Процесс внедрения вирусом своей копии в другую программу (системную область диска и т.д.) 

называется ЗАРАЖЕНИЕМ, а программа или иной объект, содержащий вирус - 

ЗАРАЖЁННЫМ. 

Антивирусная программа (антивирус) — изначально программа для обнаружения и 

лечения вредоносных объектов или инфицированных файлов, а также для профилактики — 

предотвращения заражения файла или операционной системы вредоносным кодом. 

Многие современные антивирусы позволяют обнаруживать и удалять также троянские 

программы и прочие вредоносные программы. Так же существуют программы - файрволы, 

которые также способствуют защите компьютерных сетей или отдельных узлов от 

несанкционированного доступа, однако их основная задача — не пропускать (фильтровать) 

пакеты, не подходящие под критерии, определённые в конфигурации, т.е. от 

несанкционированного доступа извне или, наоборот, для ограничения связи программ с 

внешними источниками из-за возможной утечки информации. 

Первые наиболее простые антивирусные программы появились почти сразу после 

появления вирусов. Сейчас разработкой антивирусов занимаются крупные компании. Как и у 

создателей вирусов, в этой сфере также сформировались оригинальные приёмы — но уже для 

поиска и борьбы с вирусами. Современные антивирусные программы могут обнаруживать 

сотни тысяч вирусов, но ни одна из них не даст 100% защиты. 

Антивирусное программное обеспечение состоит из подпрограмм, которые пытаются 

обнаружить, предотвратить размножение и удалить компьютерные вирусы и 

другие вредоносные программы. 

Задания для практического занятия:  
Ознакомьтесь с Антивирусом Касперского 7.0 (Kaspersky Antivirus Security 7.0) 

Запустите Антивирус Касперского, щелкнув на кнопке Пуск и выбрав команду 

Программы/Антивирус Касперского 7.0 (Kaspersky Antivirus Security 7.0). В результате 

откроется главное окно Антивирус Касперского в режиме Защита (на вкладке Защита). 

В окне Антивирус Касперского ознакомьтесь с компонентами, основными функциями 

программы и ее настройками. 

Проверьте наличие обновлений (дату и способы обновления) антивирусной базы. 

Антивирус Касперского имеет встроенный планировщик автоматического обновления 

антивирусных баз, поэтому программа самостоятельно периодически проверяет наличие новых 

антивирусных баз на сервере Лаборатории Касперского. 

Но если запустить автоматическое обновление антивирусных баз из интернета 

невозможно, то можно использовать антивирусные базы, выпускаемые в ZIP-архивах. Архивы с 

антивирусными базами регулярно выкладываются на сайты Лаборатории Касперского в каталог 

zips. 

После скачивания распаковка архива *cumul.zip (полный набор антивирусных баз имеет 

имя av-i386-cumul.zip - это все обновления, вышедшие до последнего воскресенья) 

производится в отдельную папку. При настройке обновления в качестве источника обновлений 

указывается папка, с распакованным архивом *cumul.zip. 

Обновите антивирусную базу. Для этого в главном окне щелкните на вкладке (кнопке) 

Обновление, в открывшемся справа фрейме щелкните на строке "Обновить базы". 

Антивирусная база будет обновлена. 

Установите флоппи-диск с файлами и папками в накопитель для гибких магнитных 

дисков или USB flash drive (флешку) в USB-порт. 

В главном окне Антивируса Касперского 7.0 на вкладке Поиск вирусов выполните 

сканирование сменных дисков и диска C: на наличие вирусов. Проверьте результаты 

сканирования.  



Для сканирования папок или файлов щелкните правой кнопкой мыши на требуемую папку 

или файл и в контекстном меню выберите команду "Проверить на вирусы". Проверьте 

результаты сканирования. 

Ознакомьтесь с антивирусным программным обеспечением avast! antivirus 
Запустите антивирусную программу avast! antivirus из главного меню? откроется окно 

avast! antivirus. 

В окне ознакомьтесь с основными элементами: меню (проверьте настройки антивируса); 

пиктограммами: выбор папки, сменные носители, локальные диски; кнопки вирусное 

хранилище, iavs (обновить антивирусную базу данных), Резидентный сканер. 

Обновите антивирусную базу данных, щелкнув на пиктограмме iavs. Установите один из 

сменных носителей информации. Выполните сканирование сменного носителя информации, 

используя элементы управления окна avast! antivirus. 

Выполните сканирование локальных дисков, используя элементы управления окна avast! 

antivirus. 

Выполните сканирование папок, используя элементы управления окна avast! antivirus. 

Для сканирования папок или файлов щелкните правой кнопкой мыши на требуемую папку 

или файл и в контекстном меню выберите команду "Сканировать_имя папки или файла". 

Осуществите настройку резидентных провайдеров, щелкнув левой кнопкой мыши на 

кнопке А в панели индикации. Откроется Сканер доступа avast!, в котором осуществляется 

настройка 7 резидентных провайдеров или модулей.  

Сравните работу двух антивирусных программ 

На основании результатов выполненной работы с антивирусными программами дайте 

оценку этим программам.  

 

 

Практическая работа № 5. 
Тема: Ввод информации с бумажных носителей с помощью сканера. Распознавание 

сканированных текстов. 

Цель работы: Познакомиться и изучить назначение и типы сканеров; рекомендации по выбору 

сканера; приемы сканирования; технологию преобразования сканированных текстов в 

текстовые форматы. 

Ход работы:  

Сканер (англ. scanner) — устройство, которое, анализируя какой-либо объект (обычно 

изображение, текст), создаёт цифровую копию изображения объекта. Процесс получения этой 

копии называется сканированием. В зависимости от способа сканирования объекта и самих 

объектов сканирования существуют следующие типы:  

Планшетные — наиболее распространённый вид сканеров, поскольку обеспечивает 

максимальное удобство для пользователя — высокое качество и приемлемую скорость 

сканирования. Представляет собой планшет, внутри которого под прозрачным стеклом 

расположен механизм сканирования.  

Ручные — в них отсутствует двигатель, следовательно, объект приходится сканировать 

пользователю вручную, единственным его плюсом является дешевизна и мобильность, при 

этом он имеет массу недостатков — низкое разрешение, малую скорость работы, узкая полоса 

сканирования, возможны перекосы изображения, поскольку пользователю будет трудно 

перемещать сканер с постоянной скоростью.  

Листопротяжные — лист бумаги вставляется в щель и протягивается по направляющим 

роликам внутри сканера мимо лампы. Имеет меньшие размеры, по сравнению с планшетным, 

однако может сканировать только отдельные листы, что ограничивает его применение в 

основном офисами компаний. Многие модели имеют устройство автоматической подачи, что 

позволяет быстро сканировать большое количество документов.  

Планетарные сканеры — применяются для сканирования книг или легко 

повреждающихся документов. При сканировании нет контакта со сканируемым объектом (как в 

планшетных сканерах).  



Книжные сканеры - предназначены для сканирования брошюрованных документов. 

Современные модели профессиональных сканеров позволяют значительно повысить 

сохранность документов в архивах, благодаря очень деликатному обращению с оригиналами. 

Современные технологии, используемые при сканировании книг и сшитых документов, 

позволяют добиваться высоких результатов.  

Книжные сканеры с V-образной колыбелью на основе цифровых фотоаппаратов. 

Являются подвидом планетарных сканеров, однако имеют ряд отличий, среди которых - V- 

образная колыбель, позволяющая сканировать книгу, не раскрывая ее полностью, в режиме 

бережного сканирования, поэтому часто используется библиотеками. Прижимное стекло, 

входящее в состав конструкции, обеспечивает выпрямление страниц книги, и, следовательно, 

изображения без искажений.  

Барабанные сканеры — применяются в полиграфии, имеют большое разрешение (около 

10 тысяч точек на дюйм). Оригинал располагается на внутренней или внешней стенке 

прозрачного цилиндра (барабана).  

Слайд-сканеры — как ясно из названия, служат для сканирования плёночных слайдов, 

выпускаются как самостоятельные устройства, так и в виде дополнительных модулей к 

обычным сканерам.  

Сканеры штрих-кода — небольшие, компактные модели для сканирования штрих - 

кодов товара в магазинах.  

Принцип действия планшетных сканеров: Сканируемый объект кладется на стекло 

планшета сканируемой поверхностью вниз. Под стеклом располагается подвижная лампа, 

движение которой регулируется шаговым двигателем. Свет, отраженный от объекта, через 

систему зеркал попадает на чувствительную матрицу (англ. CCD — Couple-ChargedDevice), 

далее на аналого-цифровой преобразователь и передается в компьютер. За каждый шаг 

двигателя сканируется полоска объекта, которые потом объединяются программным 

обеспечением в общее изображение.  

Характеристики сканеров:  

- оптическое решение - сканер снимает изображение, не целиком, а по строчкам. По вертикали 

планшетного сканера движется полоска светочувствительных элементов и снимает по точкам 

изображение строку за строкой. Чем больше светочувствительных элементов у сканера, тем 

больше точек он может снять с каждой горизонтальной полосы изображения. Это и называется 

оптическим разрешением. Обычно его считают по  

- количеству точек на дюйм — dpi (dotsperinch). Сегодня считается нормой уровень разрешение 

не менее 600 dpi.  

- скорость работы - В отличие от принтеров, скорость работы сканеров указывают редко, 

поскольку она зависит от множества факторов. Иногда указывают скорость сканирования 

одной линии в миллисекундах.  

- глубина цвета - Измеряется количеством оттенков, которые устройство способно распознать. 

24 бита соответствует 16 777 216 оттенков. Современные сканеры выпускают с глубиной цвета 

24, 30, 36, 48 бит. 

Практическая часть 

  Программа FineReader выпускается отечественной компанией ABBYY Software 

(www.bitsoft.ru). Эта программа предназначена для распознавания текстов на русском,  

английском, немецком, украинском, французском и многих других языках, а также для 

распознавания смешанных текстов.  

Программа имеет ряд удобных возможностей. Она позволяет объединять сканирование и 

распознавание в одну операцию, работать с пакетами документов (или с многостраничными 

документами) и с бланками. Программу можно обучать для повышения качества распознавания 

неудачно напечатанных текстов или сложных шрифтов. Она позволяет редактировать 

распознанный текст и проверять его орфографию.  

FineReader работает с разными моделями сканеров. 

Включите сканер (если он имеет отдельный от компьютера источник питания). 

Внимание! Многие модели сканера необходимо включать до включения компьютера. Вставьте 

в сканер страницу, которую Вы хотите распознать.  



Нажмите на стрелку справа от кнопки Scan&Read, в открывшемся локальном меню 

выберите пункт Мастер Scan&Read.  

Мастер Scan&Read вызывает специальный режим, при котором Вы можете 

отсканировать и распознать страницу или открыть и распознать графическое изображение 

(пример графического файла Вы можете найти в папке Dio. Она находится в папке, в которую 

Вы установили FineReader). При этом каждый шаг сопровождается подсказками системы. Далее 

следуйте указаниям Мастера Scan&Read.  

Процесс ввода документов в компьютер состоит из четырех этапов: сканирования, 

распознавания, проверки и сохранения результатов распознавания. В результате сканирования 

появится окно Изображение, содержащее "фотографию" страницы. Затем программа попросит 

Вас установить параметры распознавания и приступит к распознаванию изображения, 

одновременно анализируя его. Обработанные участки изображения закрашиваются голубым 

цветом. Результат распознавания Вы увидите в окне Текст. В этом же окне Вы можете 

проверить и отредактировать распознанный текст. Следуя далее указаниям Мастера Scan&Read, 

Вы можете либо передать распознанный текст в выбранное Вами приложение или сохранить 

его на диске, либо продолжить обработку следующих изображений. 

 

 

Практическая работа № 6. 
Тема: Сканирование и распознавание графических материалов. 

Цель работы: Познакомиться и изучить принципы сканирование и распознавание графических 

материалов. 

Ход работы:  

Чтобы отсканировать текст, картинку или фотографию потребуются программное 

обеспечение (ПО) - графический редактор и сканер, который нужно включить до запуска 

программы. Применение сканера возможно также для ввода в компьютер различных карт и 

чертежей. 

Сканер - это устройство, предназначенное для ввода информации в компьютер, которое 

позволяет получить «цифровую» (электронную) копию различных изображений. Процесс 

создания электронной копии напоминает процесс фотографирования изображения бумажного 

документа.  

Все операции, необходимые в ходе преобразования бумажного документа в электронную 

форму могут быть выполнены с помощью программы Fine Reader. Принцип действия 

программы Fine Reader следующий: сканируется любой текст, затем картинка текста 

преобразуется в «обычный электронный текст», такой, как если бы вы его напечатали с 

клавиатуры. Пользователю остается только сохранить текст на диске или скопировать его через 

буфер обмена в любой текстовый редактор. 

Вся работа в программе Fine Reader 7.0 ведется в пакетном режиме. 

Пакет - это папка, в которой хранятся изображения и рабочие файлы программы. Каждое 

отсканированное изображение записывается как отдельная страница пакета. 

Экран программы Fine Reader 7.0  включает в себя строку меню, панели инструментов, 

окна Пакет, Текст, Изображение. 

Окно Пакет отражает страницы пакета. 
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Сканирование изображений (рисунков) Fine Reader 7.0 открывает файлы следующих 

форматов: .BMP, .PCX, .DCX, .JPEG, .TIFF, .PNG на которых формируются различные рисунки.  

Открыть изображение: 

1) нажать кнопку Открыть.  

2) выбрать диск и папку, где находятся нужные файлы. 

3) в открывшемся окне диалога (рисунок 20), в списке тип файлов выбрать строку 

Изображения... 

4) выбрать нужные файлы и нажать кнопку Открыть. 

Выбранные файлы копируются в текущий пакет. 

5) можно указать пункт Перемещать файлы в пакет, чтобы выбранные изображения не 

копировались, а перемещались в пакет, тогда при загрузке в текущий пакет выбранные файлы 

будут копироваться туда, где находится пакет и удаляться оттуда, откуда их открыли. 

  

 
 

Как получить информацию об открытом изображении? 

1) Нажать правой кнопкой на изображение и в контекстно-зависимом меню выбрать пункт 

Свойства... 
  

 
 

2) В открывшемся диалоге выбрать закладку Изображение. 

Об открытом изображении можно узнать: 

• Ширину и высоту (в точках) 

• Вертикальное и горизонтальное разрешение (в точках на дюйм. dpi) 

• Тип изображения (черно-белое, серое или цветное) 



 
 

Основные выполняемые Fine Reader 7.0 операции над изображением:  

Инвертировать изображение: 
1) выделить нужные изображения. 

2) из меню Изображение выбрать пункт Инвертировать  

Таким же образом можно инвертировать активное открытое изображение. 

Очистить изображение: 
1) выделить нужные изображения с помощью мыши. 

2) нажать кнопку  на панели «Стандартная». 

Таким же образом можно очистить активное открытое изображение. 

Практическое задание: 

 

1. Запустите программу Fine Reader 7.0 (8.0) (для этого необходимо в папке с 

лабораторной работой распаковать архив «FineReader.rar» и запустить файл «FineReader.exe») 

2. Создать новый Пакет; 

3. Добавить в пакет изображения из папки Scan/Demo1/; 

4. Распознать полученные изображения; 

5. Сохранить документы в формате doc и отредактировать; 

6. Выполнить пункты 4,5 для изображений папки Demo2/ и Demo3. 

 

 

 

Практическая работа № 7. 

Тема: Ввод информации с внешних компьютерных носителей. Обмен информацией с 
внешними компьютерными носителями. 

Цель работы: Приобретение навыков записи информации на внешние носители различных 

видов. 

Ход работы: 

Аппаратное и программное обеспечение: персональный компьютер, ОС Windows. 

Содержание отчета по результатам выполнения практической работы. 

Отчет должен содержать: 

1. Название работы 

2. Цель работы 

3. Аппаратное и программное обеспечение 

4. Результаты выполнения практических заданий. 

5. Вывод по работе. 

Носитель – это материальная среда, используемая для записи и хранения информации. 

Говоря о средствах хранения и переноса информации, обычно понимают 

энергонезависимую внешнюю память. В зависимости от характера носителя ее можно 

подразделить на несколько типов: 

 память на магнитных носителях – гибкий и жесткий магнитный диски; 



 память на оптических носителях – диски с однократной и многократной записью; 

 энергонезависимая электронная память – флэш-накопители. 

Задание 1. Запись информации на компакт-диски различных видов или флэш-накопитель. 

Порядок работы 

Осуществите запись файлов папки «Архивы» на компакт-диск или флэш-накопитель 

средствами ОС Windows. 

Если компьютер оснащен соответствующим устройством, то можно осуществить запись 

файлов на компакт-диск встроенными средствами ОС Windows. Для этого необходимо 

выполнить следующие действия: 

 открыть окно Мой компьютер двойным щелчком мыши по соответствующему значку, 

расположенному на Рабочем столеWindows; 

 щелкнуть правой кнопкой мыши п значку устройства для записи компакт-дисков, 

выбрать в контекстном меню пункт Свойства, и в открывшемся окне перейти на вкладку 

Запись; 

 изучите открывшуюся вкладку; 

 если требуется, чтобы по окончании записи компакт-диск автоматически извлекался из 

устройства, устанавливается флажок Автоматически извлекать диск после записи ISO-диска; 

 щелкните по кнопке OK, чтобы закрыть окно свойств устройства для записи компакт-

дисков. 

Для того, чтобы скопировать папку «Архивы» на компакт-диск, следует открыть папку, в 

которой находится папка «Архивы». В ней выделить папку «Архивы» щелчком левой кнопки 

мыши. Затем перейти на вкладку Поделиться и нажать на кнопку Запись на компакт-диск.  

Запись папки и файлов на флэш-накопитель производится обычным способом копирования. 

Сформулируйте вывод по работе в произвольной форме. 

 

 

Практическая работа № 8. 

Тема: Ввод информации с устройств, имеющих интерфейс для подключения к ПК. 

Цель работы: Изучение основных компонентов персонального компьютера и основных видов 

периферийного оборудования, способов их подключения, основных характеристик.  

Ход работы: 

Периферийные устройства(ПУ) — аппаратура, предназначенная для внешней обработки 

информации. Другими словами, это устройства, расположенные вне системного блока –

 внешние устройства. 

1 Подключения устройств к системному блоку 

Все периферийные устройства подключаются только к системному блоку. Для работы 

конкретного устройства в составе конкретного комплекта ПЭВМ необходимо иметь: 

1. Контроллер (адаптер) – специальную плату, управляющую работой конкретного 

периферийного устройства. Например, контроллер клавиатуры, мыши, адаптер 

монитора, портов и т.п. 

2. Драйвер – специальное программное обеспечение, управляющее работой 

конкретного периферийного устройства. Например, драйвер клавиатуры, драйвер 

принтера и т.п. 

Для управления работой устройств в компьютерах используются электронные схемы – 

контроллеры. Различные устройства используют разные способы подключения к 

контроллерам: 

 некоторые устройства (дисковод для дискет, клавиатура и т. д.) подключаются к 

имеющимся в составе компьютера стандартным контроллерам (интегрированным или 

встроенным в материнскую плату); 

 некоторые устройства (звуковые карты, многие факс-модемы и т. д.) выполнены как 

электронные платы, т. е. смонтированы на одной плате со своим контроллером; 



 некоторые устройства используют следующий способ подключения: в системный блок 

компьютера вставляется электронная плата (контроллер), управляющая работой устройства, 

а само устройство подсоединяется к этой плате кабелем; 

 на сегодняшний день большинство внешних устройств подключаются к компьютеру через 

USB-порт. 

Платы контроллеров вставляются в специальные разъемы (слоты) на материнской плате 

компьютера. 

С помощью добавления и замены плат контроллеров пользователь может модифицировать 

компьютер, расширяя его возможности и настраивая его по своим потребностям. Например, 

пользователь может добавить в компьютер факс-модем, звуковую карту, плату приема 

телепередач и т. д. 

Одним из видов контроллеров, которые присутствуют почти в каждом компьютере, 

является контроллер портов ввода-вывода. Часто этот контроллер интегрирован в состав 

материнской платы. Контроллер портов ввода-вывода соединяется кабелями с разъемами на 

задней стенке компьютера, через которые к компьютеру подключаются принтер, мышь и 

некоторые другие устройства.  

Кроме контроллеров портов ввода-вывода в системном блоке присутствуют разъемы шины 

USB – универсальной последовательной шины, к которой можно подключить клавиатуру, 

мышь, принтер, модем, дисковод компакт-дисков, сканер и т. д. Основное требование 

возможность подключения к данной шине устройства. Особенность шины USB – возможность 

подключения к ней устройств во время работы компьютера (не выключая его). 

В отличие от внутренних компонентов, для установки периферийных устройств не нужно 

открывать корпус. 

Периферийные устройства подключаются к разъемам на внешней части корпуса с 

помощью проводов или беспроводной связи. Исторически периферийные устройства 

разработаны в расчете на определенный тип портов. Например, в конструкции принтеров для 

персональных компьютеров предусмотрено подключение к параллельному порту, который 

передает от компьютера к принтеру данные в определенном формате. 

Разработанный интерфейс универсальной последовательной шины (USB) сильно упростил 

использование проводных периферийных устройств. USB-устройства не требуют сложных 

процедур конфигурации. Они просто подключаются к соответствующему порту (при наличии 

нужного драйвера). Кроме того, все чаще появляются устройства, которые подключаются 

кузлу с использованием беспроводной технологии. 

Установка периферийного устройства выполняется в несколько этапов. Порядок и тип 

этих шагов зависит от типа физического подключения и от того, относится ли устройство к 

типу автоматически настраивающихся (PnP). Предусмотрены следующие шаги: подсоединение 

периферийного устройства к узлу с помощью соответствующего кабеля или беспроводного 

соединения; подключение устройства к источнику питания; установка соответствующего 

драйвера. 

Драйверы самонастраивающихся USB-устройств в системе уже имеются. В таком случае 

при подключении и включении операционная система распознает устройство и устанавливает 

соответствующий драйвер. 

Расположение разъемов. Обычно разъемы для подключения электропитания и внешних 

устройств находятся на задней стенке системного блока компьютера. В портативных 

компьютерах эти разъемы могут находиться и с боковых сторон системного блока. 

Подключение электропитания и внешних устройств к компьютеру выполняется с помощью 

специальных проводов (кабелей). Для защиты от ошибок разъемы для вставки этих кабелей 

сделаны разными, так что кабель, как правило, просто не вставится в неподходящее гнездо. 

Разъемы для электропитания. Обычно на задней стенке системного блока компьютера 

имеется разъем для подсоединения к электросети и разъем для подачи электропитания на 

монитор. 

Разъемы для подключения внешних устройств. Разъемы для подключения внешних 

устройств достаточно унифицированы. Распространенны разъемы со штырьками и с гнездами. 



Порядок вставки кабелей. Вставлять и вынимать кабели из разъемов можно только при 

выключенном компьютере, в противном случае компьютер и устройства могут быть 

испорчены.  

Некоторые кабели (например, для монитора или принтера) закрепляются с помощью 

винтов, эти винты надо завернуть рукой или отверткой (только не слишком туго), чтобы кабель 

не выпадал из разъема во время работы компьютера. 

К внешним или периферийным устройствам персонального компьютера относится  

1. устройствами, которые предназначены для ввода информации в компьютер для 

обработки, и 

2. устройствами, для вывода информации из него. 

3. Есть еще и устройства для хранения информации вне системного блока (внешние 

накопители). 

Клавиатуру и мышь с разъемом PS/2 можно подключать или отключать  только при 

выключенном компьютере. Если они выполнены с USB-разъемами, то их можно подключать 

или отключать в любой момент, даже если компьютер работает. 

Акустические системы преобразуют электрический сигнал, полученный со звуковой 

карты компьютера в звуковые колебания (т.е. в звук) и относятся к устройствам вывода 

информации. 

На сегодняшний день акустические системы можно назвать обязательными устройствами 

ПК. Чтобы слушать музыку, смотреть фильмы, слушать аудиокниги, а также изучать IT-уроки, 

без «колонок» не обойтись. 

Подключаются наушники к компьютеру так же, как и акустические системы. 

На ноутбуках разъем не выделен зеленым цветом, но возле него присутствует значок 

«наушники». 

Микрофон может понадобиться в двух случаях: 

 Общение через Интернет (например, через Skype); 

 Запись звука с целью дальнейшего хранения и обработки на ПК. 

Микрофон подключается к ПК с помощью разъема «мини-джек» розового цвета. 

Веб-камера может иметь встроенный микрофон, что освобождает Вас от покупки 

«лишнего» устройства. 

Подключается к компьютеру камера через USB-разъем (цифра 2 на рисунке 2). 

Флэш-накопители относятся к устройствам хранения данных, т.е. предназначены 

для хранения и переноса информации между компьютерами. 

Порядок выполнения работы 
Задание: Осуществить подключение периферийного оборудования, используя различные 

интерфейсы: жесткий диск, привод на компакт-дисках, флоппи-дисковод, плату видеоадаптера, 

сетевую карту, звуковую карту, монитор, принтер, сканер. 

 

 

Практическая работа № 9. 

Тема: Работа с программами – переводчиками. 

Цель работы: Получить навыки работы с программами-переводчиками, OCR программами и 

онлайн-сервисами. 

Ход работы: 

Программы для перевода делятся на переводчики и словари. Словари также служат для 

перевода текста, но, исходя из понятия “словарь”, они переводят только по одному слову. 

Может показаться, что переводчики подобного плана очень неудобны в работе: каждое слово 

нужно кропотливо искать по словарю. В словарях много плюсов перед переводчиками. Так, 

качество самостоятельного перевода текста чаще будет выше, чем результат, выданный 

программой.  

Достоинства программ-переводчиков 



 наличие словарей по специальностям, мгновенный поиск, расположение в несколько 

окон, возможность одновременного обзора нескольких вариантов перевода; 

 возможность создания собственного словаря пользователя; 

 подключение к текстовому редактору Microsoft Office, что позволяет, не отрываясь от 

оригинала и его перевода, выбирать подходящие соответствия для перевода; 

 возможность перевода с разных языков; 

 компактность, наличие практически неограниченного объема информации в 

компьютере; 

 быстрота поиска. 

Недостатки программ-переводчиков 

 ограниченность обзора, обусловленное размерами экрана, раскрытый большой словарь 

позволяет увидеть сразу гораздо большее количество значений слова, особенно если оно имеет 

много значений; 

 словари-переводчики не соблюдают правила грамматики, стилистики и лексики, не 

учитывают игру слов, художественные приемы; 

 чаще всего текстовые переводчики выбирают одно из значений многозначного слова, 

которое может не соответствовать контексту; 

 при отсутствии слова в словаре не переводят его; 

 электронные словари-переводчики часто выдают несколько вариантов перевода слова на 

другой язык, не объясняя разницы в тех или иных словарных соответствиях, что затрудняет 

правильный выбор того или иного соответствия в данном контексте. 
Практическая часть 

Задание 1 

Используя онлайн-словарь http://ver-dict.ru, переведите с итальянского на русский язык 

следующие слова: Scusi, Andiamo, Stanca, Benvenuta. 

Переведите с испанского на русский язык: por favor, taza, gracias, paraguas, Buenos. 

Переведите с французского на русский язык: Voyage, Instant, Ombrage, Regards, Temps. 

Переведите с немецкого на русский язык: Herzen, Liebe, Steigen, Wolken, Glatten. 

Задание 2 

Переведите текст с английского на русский язык и улучшите при необходимости. 

Just as chemistry determines what is to be alloyed with the steel, the treatments which can be given 

to the steel are determined by the variables of pressure, temperature and time. 

Science and engineering are combined to exercise a control over these variables under conditions 

where the research investigator can examine the contribution of each variable and where he can 

optimize the combination of variables to produce steels with superior properties. Recently this type of 

investigation resulted in a physical simulation of hot rolling through the experiments in the laboratory 

– experiments in which the steel is not even rolled! 

Задание 3 

Ознакомьтесь с онлайн-сервисом https://finereaderonline.com/ru-ru. Распознайте следующие 

типы документы: 

Файл Устройство персонального компьютера.pdf сохраните в формате MicrosoftWord. 

Файл Квартальный отчет.jpg сохраните в формате MicrosoftExcel. 

Сделайте выводы о качестве распознавания документов. 
 

 

Практическая работа № 

10. 

Тема: Работа с текстовым редактором Writer. 

Цель работы: Изучение основных приемов работы в текстом редакторе.  

Ход работы: 

I. Ввод и редактирование текста 

http://ver-dict.ru/
https://finereaderonline.com/ru-ru


Ввод текста в текстовом редакторе осуществляется в рабочей области документа. При 

нажатии на клавишу, символ, соответствующий этой клавише в текущей раскладке клавиатуры, 

появляется в позиции, на которую указывает мигающий текстовый курсор. При помощи 

клавиатуры набирают как обычные символы (буквы, цифры и др.), так и непечатаемые символы 

(знаки). 

Таблица 1. Непечатаемые символы 

Символ Назначение Клавиша (сочетание 

клавиш) 

 Пробел Пробел (Space) 

 Неразрывный пробел Ctrl + Shift + Пробел (Space) 

 Знак завершения абзаца Enter 

 Переход к следующей строке без 

завершения абзаца 

Shift + Enter 

 Табуляция  Tab 

 Мягкий перенос (допустимая позиция 

переноса в слове) 

Ctrl + –  

Символы «неразрывный пробел», «переход к следующей строке» и «мягкий перенос» 

можно также поместить в текст с помощью команд меню Вставка ► Символ 

форматирования. Чтобы включить отображение непечатаемых символов, следует нажать 

кнопку  на панели инструментов Стандартная. 

Примечание: понятие слово для текстового редактора и для человека не всегда 

совпадают. В набранной последовательности символов текстовый редактор распознает слова по 

встречающимся в ней пробелам, знакам препинания, некоторым другим знакам. Предложение 

заканчивается после точки, восклицательного или вопросительного знаков и следующего за 

ними пробела. Абзац отмечается знаком конца абзаца, вводимого нажатием клавиши Enter. 

Правила набора текста 

При наборе текста следует строго придерживаться следующих правил: 

 Между словами ставится только один пробел. 

 После знаков препинания ( . , : ; ! ?) ставится один пробел. Перед этими знаками пробелы не 

ставят, например: Знаки: запятая, точка. 

 После открывающей и перед закрывающей скобками также не ставят пробелов. 

Правильно: Текст (в скобках). Неправильно: Текст ( в скобках ) 

 Не следует использовать пробелы для выравнивания текста и создания отступа красной 

строки, для этого предусмотрены специальные параметры форматирования абзаца. 

 Клавишу Enter следует нажимать только в конце логического абзаца, так как её нажатие 

вставляет символ завершения абзаца (¶). Если требуется внутри абзаца перейти на новую 

строку, следует использовать соответствующий специальный символ. 

 В процессе набора абзаца слово, не умещающееся в очередной строке, автоматически 

переносится на следующую строку. Для того чтобы запретить автоматический перенос в 

какой-либо позиции абзаца следует вместо обычного пробела применять неразрывный 

пробел.  

Основные правила редактирования текста 

 Любой символ, находящийся слева от текстового курсора, можно удалить клавишей [← 

Backspace], справа – клавишей [Delete]. 

 Для просмотра всей последовательности набранных в тексте символов следует использовать 

режим отображения непечатаемых символов, в котором легко откорректировать наличие 

(или отсутствие) этих знаков в тексте. 

 Если включен индикатор CapsLock на клавиатуре (включается и отключается одноименной 

клавишей), то все буквы будут печататься в верхнем регистре (т. е. будут прописными). 

Команды меню Формат ►Регистр ►Прописные буквы (Строчные буквы) позволяют 

изменит регистр символов в выделенном тексте. 

 Ввод символов может осуществляться в одном из двух режимов: в режиме вставки или в 

режиме замены (замещения). По умолчанию включен режим вставки (индикатор ВСТ в 



строке состояния текстового редактора), при котором новые набираемые символы смещают 

вправо ранее набранные. В альтернативном режиме замены (индикатор ЗАМ) добавляемые 

в текст символы замещают (затирают) ранее набранные. Переключение между режимами 

осуществляется щелчком мыши на соответствующем индикаторе в строке состояния или 

нажатием клавиши [Insert] на клавиатуре. 

 Практически любое действие по редактированию документа можно отменить с помощью 

кнопки Отменить  на панели инструментов Стандартная и выполнить снова с 

помощью кнопки Вернуть . Соответствующие команды есть также в меню Правка. 

 

Задание 1. Напечатайте следующий фрагмент текста, оформленный как единый абзац:  

Форматирование текста – в компьютерном наборе изменение внешнего вида текста, 

его частей: шрифтового оформления (гарнитура, начертание и кегль шрифта, 

выравнивание текста по левому или правому краю либо по центру, изменение ширины 

набора и размера абзацного отступа и т. п.); преобразование текста в строки, абзацы и 

колонки. 

 Включите режим отображения непечатаемых символов и проверьте набранный абзац на 

соответствие правилам набора текста.  

 Преобразуйте слова «Форматирование текста» к верхнему регистру символов. 

 

Задание 2. Наберите следующий текст, вставляя там, где это необходимо  непечатаемые 

символы (см. таблицу 1): 

 
Подсказка: в режиме отображения непечатаемых символов текст должен выглядеть 

следующим образом: 



 
Указание: при выполнении упражнения, для создания отступов слева и отступов первой строки 

в некоторых абзацах, используйте маркеры на горизонтальной линейке  

 

II. Форматирование символов текста 

Для форматирования символов текста применяются: 

1. Инструменты панели Форматирование: 

 

 
2. Диалоговое окно Символы, которое открывается командой меню: Формат ► 

Символы… 
Чтобы применить к тексту тот или иной формат, это текст необходимо сначала 

выделить, а затем выполнить соответствующую команду форматирования. 

 

Задание 3. Наберите следующий фрагмент текста (установите для текста размер шрифта – 14 

пунктов). Отформатируйте его в соответствии с образцом (текст набран с учетом красной 

строки и расположения по ширине), используя инструменты панели Форматирование:  

 

 
 

Задание 4. Напечатайте текст Форматирование символов и скопируйте его 8 раз (выделите 

текст и используйте команды меню Правка ► Копировать, Правка ► Вставить). 

Отформатируйте текст согласно образцу, используя диалоговое окно Символы: 



 
 

Сохраните созданный документ в своей папке под именем Практ_1_1.odt 

 

III. Ввод специальных символов 

При наборе специализированных (например, научных) текстов очень часто возникает 

необходимость в использовании символов, которых нет на клавиатуре. Многие из таких 

символов можно поместить документ при помощи диалогового окна Выбор символа, которое 

открывается командой меню Вставка ► Специальные символы…. 

 

Задание 5. Напечатайте следующий текст, используя специальные символы (шрифты Times 

New Roman и Symbol), а также верхние и нижние индексы.  

 

Указание: верхние и нижние индексы удобно вставлять при помощи кнопок на панели 

инструментов Форматирование. Чтобы поместить эти кнопки на панель инструментов, 

щелкните по кнопке со стрелкой в правой части этой панели, в открывшемся меню выберите 

пункт Показать кнопки и отметьте в списке кнопки с названиями Верхний индекс и Нижний 

индекс.  

 

 
Сохраните созданный документ в своей папке под именем Практ_1_2.odt 

 

Практическая работа № 

11. 

Тема: Работа с табличным редактором Calc. 

Цель работы: Изучение основных приемов работы в  табличном редакторе.  



Ход работы: 
Электронные таблицы (ЭТ) – это специальные программы, предназначенные для работы с 

данными в табличной форме: 

 Для проведения расчетов над данными, 

 Для построения диаграмм на основе табличных данных, 

 Для сортировки и поиска данных на основе определенного критерия, 

 Для проведения анализа данных и просчета сценариев типа «что, если?», 

 Для создания баз данных, 

 Для печати таблиц и их графического представления. 

ЭТ предназначены для экономистов, бухгалтеров, инженеров, научных работников – всех 

тех, кому приходится работать с большими массивами числовой информации. 

LibreOffice Calc -  табличный процессор, входящий в состав LibreOffice. С его помощью 

можно анализировать вводимые данные, заниматься расчётами, прогнозировать, сводить 

данные с разных листов и таблиц, строить диаграммы и графики. Помимо данной программы в 

пакет LibreOffice входят и другие офисные программы. 

 Офисный пакет LibreOffice может свободно устанавливаться и использоваться в школах, 

офисах, вузах, домашних компьютерах, государственных, бюджетных и коммерческих 

организациях и учреждениях России и стран СНГ согласно GNU General Public License. 

Состав пакета LibreOffice 

Модуль Примечания 

LibreOffice Writer Текстовый процессор и визуальный редактор HTML 

LibreOffice Calc Табличный процессор 

LibreOffice Impress Программа подготовки презентаций 

LibreOffice Base 
Механизм подключения к внешним СУБД и встроенная 

СУБД HSQLDB 

LibreOffice Draw Векторный графический редактор 

LibreOffice Math Редактор формул 

Вид экрана стандартный для приложений WINDOWS: 

 Строка заголовка, в которой содержится название программы и текущего документа. 

 Строка меню с основными командами. 

 Панели инструментов – Стандартная, Форматирования и Строка формул. 

 Рабочее поле, которое состоит из ячеек. Каждая ячейка имеет свой адрес: имя столбца и 

номер строки, на пересечении которых она находится. Например: А1, С8, Р15. Столбцов всего 

256 (последний IV), строк – 65636. 

 Слева и внизу экрана находятся полосы прокрутки. Слева от нижней полосы прокрутки 

находятся вкладки с названиями рабочих листов. Таким образом, мы видим только кусок 

огромной таблицы, которая формируется в памяти ПК. 

 

http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A2%D0%B0%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D1%87%D0%BD%D1%8B%D0%B9_%D0%BF%D1%80%D0%BE%D1%86%D0%B5%D1%81%D1%81%D0%BE%D1%80
http://ru.wikipedia.org/wiki/GNU_General_Public_License
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A2%D0%B5%D0%BA%D1%81%D1%82%D0%BE%D0%B2%D1%8B%D0%B9_%D0%BF%D1%80%D0%BE%D1%86%D0%B5%D1%81%D1%81%D0%BE%D1%80
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D0%BA%D1%82%D0%BE%D1%80_HTML
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A2%D0%B0%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D1%87%D0%BD%D1%8B%D0%B9_%D0%BF%D1%80%D0%BE%D1%86%D0%B5%D1%81%D1%81%D0%BE%D1%80
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B7%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%8F_(%D1%81%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%BE%D0%B1_%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F_%D0%B8%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8)
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%A3%D0%91%D0%94
http://ru.wikipedia.org/wiki/HSQLDB
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D0%B5%D0%BA%D1%82%D0%BE%D1%80%D0%BD%D1%8B%D0%B9_%D0%B3%D1%80%D0%B0%D1%84%D0%B8%D1%87%D0%B5%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9_%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D0%BA%D1%82%D0%BE%D1%80
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D0%B5%D0%B4%D0%B0%D0%BA%D1%82%D0%BE%D1%80_%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D1%83%D0%BB


 
Документы, которые создаются с помощью LibreOffice Calc, называются рабочими 

книгами и имеют расширение .ODS. Новая рабочая  книга имеет три рабочих листа, которые 

называются ЛИСТ1, ЛИСТ2 и ЛИСТ3. Эти названия указаны на ярлычках листов в нижней 

части экрана. Для перехода на другой лист нужно щелкнуть на названии этого листа. На 

рабочем листе могут располагаться 

 таблицы данных, 

  диаграммы (в качестве элемента таблицы или на отдельном листе). 

Действия с рабочими листами: 

 Переименование рабочего листа. Установить указатель мыши на корешок рабочего 

листа и два раза щелкнуть левой клавишей или вызвать контекстное меню и выбрать команду 

переименовать. 

 Вставка рабочего листа. Выделить ярлычок листа, перед которым нужно вставить 

новый лист, Вставка  Лист, или с помощью контекстного меню. 

 Удаление рабочего листа. Выделить ярлычок листа, Правка  Удалить, или с помощью 

контекстного меню. 

 Перемещение и копирование рабочего листа. Выделить ярлычок листа и перетащить 

на нужное место (с нажатой клавишей CTRL – скопировать) или через буфер обмена. 

Рабочее поле состоит из строк и столбцов. Строки нумеруются числами от 1 до 65536. 

Столбцы обозначаются латинскими буквами: А, В, С, …, АА, АВ, … , IV, всего – 256. На 

пересечении строки и столбца находится ячейка. Каждая ячейка имеет адрес, состоящий из 

имени столбца и номера ячейки. Адрес ячейки записывается только на английском языке - это 

важно 

Для работы с несколькими ячейками их удобно объединять их в «диапазоны». 

Диапазон – это ячейки, расположенные в виде прямоугольника. Например, А3, А4, А5, В3, 

В4, В5. Для записи диапазона используется «:»: А3:В5 

 Примеры: A1:C4, B6:E12, G8:H10 

 

 

Строка формул 

Текущая ячейка 

Маркер автозаполнения 

строка 

ст
о

л
б

ец
 

ячейка 

Заголовки столбцов 

Номера строк 

Ярлыки листов 

Вертикальная полоса 

прокрутки 

Горизонтальная 

полоса прокрутки 



 

 

Задание:  

- выделить следующие диапазоны ячеек B2:D7; A1:G2; D4:H8 

- записать диапазоны 

 

 

 

В LibreOffice Calc можно вводить следующие типы данных: 

 Числа. 

 Текст (например, заголовки и поясняющий материал). 

 Функции (например, сумма, синус, корень). 

 Формулы. 

Данные вводятся в ячейки. Для ввода данных нужную ячейку необходимо выделить. 

Существует два способа ввода данных: 

 Просто щелкнуть в ячейке и напечатать нужные данные. 

 Щелкнуть в ячейке и в строке формул и ввести данные в строку формул. 

Нажать ENTER. 

Изменение данных.  

 Выделить ячейку  нажать F2  изменить данные. 

 Выделить ячейку  щелкнуть в строке формул и изменить данные там. 

Для изменения формул можно использовать только второй способ. 

Формула – это арифметическое или логическое выражение, по которому производятся 

расчеты в таблице. Формулы состоят из ссылок на ячейки, знаков операций и функций. 

LibreOffice Calc располагает очень большим набором встроенных функций. С их помощью 

можно вычислять сумму или среднее арифметическое значений из некоторого диапазона ячеек, 

вычислять проценты по вкладам и т. д. 

Ввод формул всегда начинается со знака равенства. После ввода формулы в 

соответствующей ячейке появляется результат вычисления, а саму формулу можно увидеть в 

строке формул. 

Оператор Действие Примеры 

+ Сложение = А1+В1 

- Вычитание = А1-В2 

* Умножение = В3*С12 



/ Деление = А1 / В5 

^ Возведение в степень = А4^3 

=,<,>,<=,>=,<> Знаки отношений =А2<D2 

В формулах можно использовать скобки для изменения порядка действий. 

Задание: 

Ввести следующие данные 

 

 
 

Убедитесь, что активный является английский шрифт. 

Установите табличный курсор в ячейке D2. 

Щелкните левой кнопкой мыши в строке формул. 

Введите знак равенства, а затем формулу: В2*С2. Нажмите клавишу <Enter>. 

 
Убедитесь, что в ячейке D2 появилось числовое значение 

 
 

Задание:  

Заполнить следующую таблицу, в поле «сумма» записать формулы для расчета итоговой 

суммы 

 А В С D 

 Товар 
Цена за 

единицу 

Кол-во 

единиц 

Сумма 

1 Картофель 20 112  

2 Яблоки 50 50  

3 Консервы 70 18  

 

 

1. Автозаполнение. 

Очень удобным средством является автозаполнение смежных ячеек. К примеру, 

необходимо в столбец или строку ввести названия месяцев года. Это можно сделать вручную. 

Но есть гораздо более удобный способ: 

 Введите в первую ячейку нужный месяц, например январь. 

 Выделите эту ячейку. В правом нижнем углу рамки выделения находится маленький 

квадратик – маркер заполнения. 



 Подведите указатель мыши к маркеру заполнения (он примет вид крестика), 

удерживая нажатой левую кнопку мыши, протяните маркер в нужном направлении. 

При этом радом с рамкой будет видно текущее значение ячейки. 

 

Если необходимо заполнить какой-то числовой ряд, то нужно в соседние две ячейки ввести 

два первых числа (например, в А4 ввести 1, а в В4 – 2), выделить эти две ячейки и протянуть 

за маркер (от нижнего правого угла второй ячейки) область выделения до нужных размеров. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Задание:  

- используя автозаполнение построить ряды  

- от 1 до 50,  

- от 2 до 100,  

- январь …декабрь 

 

2. Автозаполнение формулами 

 

Построение простейших рядов данных возможно методом описанным выше. Если 

зависимость более сложная, то в качестве начального значения диапазона используют формулу. 

 Пример: Известна легенда об изобретателе шахмат, который попросил в награду за 

свое изобретение столько зерна сколько выйдет, если на первую клетку шахматной доски 

положить 1 зернышко, на вторую  – 2, на третью – 4, на четвертую – 8 и т.д., то есть на 

каждую следующую в 2 раза больше, чем на предыдущую. Всего клеток на шахматной доске 

64.  

Попробуем подсчитать общее количество зерна, выложенного на доску 

На первую ячейку  - 1 зернышко 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

На следующую – 2, т.е. в два раза больше, однако вместо числа 2 в ячейку B2 введем формулу. 

Так как закономерность описывается уравнением y=2x, то и формула будет аналогичной =A1*2 

 



 
 

Нажимаем Enter и растягиваем вторую ячейку за маркер вниз на 64 ячейки 

 

 
 

1. Использование функции «сумма» 

 

Посчитаем теперь сумму всех ячеек в примере. Для этого 

выделяем требуемый диапазон (в нашем случае от 1 до 64 ячейки (A1 

– A64)). Находим сверху кнопку «сумма» и щелкаем по ней 

 

Значение суммы запишется в следующей по порядку ячейке. 

Если значение суммы должно быть в отдельной ячейке, то 

необходимо активировать данную ячейку, щелкнуть по значку 

суммы, выбрать диапазон и нажать «enter». 

 

Задание:  

- найти сумму всех натуральных чисел от 1 до 100 включительно 

- найти сумму всех нечетных числе от 1 до 99 

- найти сумму квадратов натуральных чисел от 1 до 10 (1
2
 + 2

2
 +3

2
+…) 

 

Практическая работа № 

12. 

Тема: Работа с базами данных в Calc. 

Цель работы: Изучение основных приемов работы в  табличном редакторе.  

Ход работы: 
Электронные таблицы Calc можно использовать для организации работы с табличными 

базами данных. В этом случае электронную таблицу называют списком или базой данных Calc и 

используют соответствующую терминологию: 

– столбец списка – поле базыданных; 

– строка списка – запись базыданных. 



Название столбца может  занимать только  одну ячейку и  при  работе  с таблицей как с 

базой данных называется именем поля. Все ячейки строки  с именами полей образуют область 

имен полей, которая занимает только одну строку. Данные всегда располагаются начиная со 

следующей строки после области имен полей. Весь блок ячеек с данными называют 

областьюданных. 

Таким образом, список (база данных Calc) – электронная таблица, в которой строки 

(записи) имеют фиксированную структуру, а имена столбцов (полей) занимают одну строку. 

Для того чтобы электронная таблица воспринималась системой как список, необходимо 

соблюдать описанные выше правила и перед выполнением операций обработки установить 

курсор внутри этой таблицы. Над записями списка можно выполнять различные операции 

обработки, команды вы- зова которых сгруппированы в меню Данные. 

В следующих лабораторных работах рассмотрим следующие операции по созданию и 

анализу базы данных: 

1. Ввод данных вбазу. 

2. Сортировкаданных. 

3. Фильтрация базы данных, которая выполняется в целях выборочного отображения 

строк (по определенному критерию).Подведение промежуточныхитогов. 

4. Создание своднойтаблицы. 

5. Объединениеданных. 

Практическая часть 

1. Ввод данных в базу. 

1.1. Загрузите электронные таблицы Calc, используя Пуск / Офис / 

Электронная таблица. 

1.2. Переименуйте Лист 1. Для этого щелкните по вкладке листа правой 

кнопкой мыши, выберите из контекстного меню команду Переименовать и введите новое 

имя – «Вводданных». 

1.3. Задайте имена полей будущей базы данных. Для этого в ячейки первой 

строки введите соответствующие названия (рис. 1). 

 

 

 

 

Рис. 1. Поля базы данных 

Установите ширину столбцов так, чтобы данные в них отражались полностью, 

отформатируйте текст, выделив имена полей полужирным начертанием и расположив по центру 

ячейки. 

1.4. Для ввода данных удобно использовать инструмент Форма. Для этого 

установитекурсорвячейкуА1ивыполнитекомандуДанные/Форма(рис. 2). 

 



Рис. 2. Ввод данных через «Форму» 

В открывшемся окне введите данные на себя в соответствующие поля, после чего 

нажмите кнопку Создать и убедитесь, что первая запись появилась на листе в базе данных. 

Аналогичным образом создайте записи на учащихся вашей группы. Добавьте еще несколько 

полей в базу данных, используя приэтом Проверку вводимых значений. 

Calc позволяет указать тип данных, которые могут помещаться в определенной ячейке 

или диапазоне: если пользователь введет значение, не соответствующее указанному вами типу, 

то программа выдаст предупреждение. Данной функцией удобно пользоваться, чтобы избежать 

ошибок при заполнении базы данных. 

Создайте еще одно поле базы данных – Возраст с ограничением от 15 до 18 лет: 

– введите в ячейку G1 имя поляВозраст; 

– выделитестолбецотячейкиG2допоследнейстрокивашегосписка; 

– выберите команду Данные / Проверка. Calc отобразит наэкране 

диалоговое окно Проверка вводимых значений с тремя вкладками; 

– выберите вкладку Условияи укажите тип данных, разрешенных для выделенных 

ячеек: поле Разрешить – тип данных Целые числа, поле Данные – Допустимый диапазон. В 

поле Минимум введите значение 15, в поле Максимум – 18 (рис. 3); 

 

Рис. 3. Установка критерия для проверки целочисленных значений, вводимых в базу данных 

– выберите вкладку Помощь при вводе и в поле Подсказка введите текст, который 



должен появляться на экране при выделении указанной ячейки. Это сообщение будет 

предоставлять средство Помощник (если он отображен на экране) или появится в маленьком 

всплывающем окне. Например, напечатайте подсказку Введите возраст ученика 9-11 классов, 

заголовок – Указание (рис. 4); 

 

Рис. 4. Установка подсказки для проверки вводимых значений в базу данных 

– выберите вкладку Действия при ошибке и укажите, какие действия совершить 

программе,  если пользователь будет вводить неверный возраст.  В поле Действие выберите 

значение Стоп (программа не позволит вводить значения дальше до тех пор, пока не будет 

введено допустимое значение). В поле Заголовок введите Подсказка, в поле Сообщение об 

ошибке – фразу Возраст  должен быть в диапазоне от 15 до 18 лет. Нажмите кнопку ОК 

(рис.5); 

Рис. 5. Установка сообщения об ошибке для проверки вводимых значений в базу данных 

Заполните столбец Возраст. При этом намеренно укажите неправильные значения, 

чтобы убедиться, что проверка данных работает. При введении неправильного значения должно 

появляться сообщение об ошибке. 

1.5. Аналогичным образом в столбец H добавьте поле Пол и настройте его таким 

образом, чтобы данные в этом столбце могли принимать только три значения: «Мужской» и 

«Женский». Для этого: 

– введите в ячейку Н1 имя поля Пол; 

– выделите столбец от ячейки Н2 до последней строки вашегосписка; 

– выберите команду Данные / Проверка. Заполните вкладкуУсловие диалогового 

окна Проверка вводимых значений в соответствии с рис. 6; 

Рис. 6. Установка критерия для проверки вводимых значений в базу данных через список 

– на вкладках Помощь при вводе и Действия при ошибке введите сообщения для 

ввода и сообщения об ошибке; 

– заполните столбец Форма обучения, выбирая данные из списка (рис. 7). 

 



Рис. 7. Заполнение базы данных через список 

Аналогичным образом в столбец I добавьте поле Средняя успеваемость, наложив 

условие: минимум 1, максимум 5, а также добавив сообщения для ввода и сообщения об 

ошибке. Заполните столбец Средний балл. 

1.6. Сохраните файл в личной папке под именем «Работа 11». 

 

Ответы на вопросы внесите в отчет для проверки. 

 

 

Практическая работа № 13. 

Тема: Использование графического редактора при создании чертежей. 

Цель работы: Познакомиться и изучить основные приемы работы в  графическом редакторе.  

Ход работы: 
Основные компоненты КОМПАС-3D (разработчик и распространитель ЗАО АСКОН) – 

собственно система трехмерного твердотельного моделирования, чертежно-графический 

редактор и модуль проектирования спецификаций. 

Система трехмерного твердотельного моделирования предназначена для создания 

трехмерных ассоциативных моделей отдельных деталей и сборочных единиц, содержащих как 

оригинальные, так и стандартизованные конструктивные элементы. Параметрическая 

технология позволяет быстро получать модели типовых изделий на основе однажды 

спроектированного прототипа. Многочисленные сервисные функции облегчают решение 

вспомогательных задач проектирования и обслуживания производства. 

Чертежно-графический редактор (КОМПАС-ГРАФИК) предназначен для автоматизации 

проектно-конструкторских работ в различных отраслях деятельности. Он может успешно 

использоваться в машиностроении, архитектуре, строительстве, составлении планов и схем – 

везде, где необходимо разрабатывать и выпускать чертежную и текстовую документацию. 

Задание 1. Выполнение предварительных настроек 

1. Создайте новый документ, в открывшемся окне выберите Чертеж (рисунок 2.1). 



 
Рисунок 2.1 – Создание чертежа 

 

2. Установите размеры сетки 5,0х5,0 и активизируйте кнопку Локальная система 

координат (рисунок 2.2). 

 
Рисунок 2.2 –Настройка ЛСК и размеров сетки 

 

3. Появившуюся систему координат поместите в середине листа. На формате установлена 

сетка в виде точек, находящихся на расстоянии 5мм по горизонтали и вертикали 

(рисунок 2.3). 

 
Рисунок 2.3 – Формат с установленной сеткой  

 

Задание 2. Построение графических примитивов 

2.1 Построение отрезка 

1. Выберите панель Построение геометрических объектов (рисунок 2.4). 

 
Рисунок 2.4 – Панель Геометрия 



2. Активизируйте пиктограмму Отрезок(рисунок 2.5). 

 
Рисунок 2.5 –Выбор инструмента Отрезок 

3. Введите значения координат первой и второй точек в поле (рисунок 2.6). 

 
Рисунок 2.6 – Строка параметров Отрезка 

Перемещение курсора в соседние окна осуществляется нажатием клавиши <Tab>. 

Построение отрезка по координатам начальной и конечной точек строится относительно 

новой системы координат, находящейся в центре выбранного формата. 

4. Для завершения работы команды Отрезок нажмите на кнопкуПрервать 

команду (рисунок 2.7). 

 
Рисунок 2.7 – Кнопка Прервать команду 

 

2.2 Построение окружности 

1. Активизируйте пиктограмму Окружность  (рисунок 2.8). 

 
Рисунок 2.8 – Выбор инструмента Окружность 

2. Введите значение центра окружности и размер радиуса в поле Строки параметров  

(рисунок 2.9). 

 
Рисунок 2.9 – Строка параметров Окружности 

3. Активизируйте пиктограмму С осями для формирования осевых линий в центре 

окружности (рисунок 2.10). 

 
Рисунок 2.10 – Установка осевых линий 

4. Завершите построение окружности нажатием клавиши <Enter>.  

Выход из команды Окружность аналогично как и у команды Отрезок – нажать на кнопку 

Прервать команду. 

2.3 Построение прямоугольника 

1. Активизируйте пиктограмму Прямоугольник (рисунок 2.11). 



 
Рисунок 2.11 – Выбор инструмента Прямоугольник 

2. Введите координаты левого нижнего угла прямоугольника и координаты правого 

верхнего угла прямоугольника (рисунок 2.12). 

 
Рисунок 2.12 – Строка параметров Прямоугольника 

3. Завершите построение прямоугольника нажатием клавиши <Enter>.  

4. Выйдите из команды Прямоугольник. 

2.4 Построение многоугольника 

1. Активизируйте пиктограмму Многоугольник (рисунок 2.13). 

 
Рисунок 2.13 – Выбор инструмента Многоугольник 

2. Для многоугольника необходимо определить количество вершин, определить каким 

он будет вписанным или описанным, а затем ввести координаты центра и радиус 

окружности (рисунок 2.14). 

 
Рисунок 2.14 – Строка параметров Многоугольника 

3. Завершите построение многоугольника нажатием клавиши <Enter>.  

4. Выйдите из команды Многоугольник. 

В результате выполненных построений на экране получится следующее изображение 

(рисунок 2.15). 

 
Рисунок 2.15 – Конечное изображение 

Задания для самостоятельной работы: 

1. Постройте квадрат со сторонами 40 и 60 мм. 

2. Постройте круг с радиусом 50мм и центром 35, 60. 

3. Постройте 6-ти угольник описанный с радиусом 30мм и осями. 

4. С помощью команды Отрезок постройте равнобедренный прямоугольный 



треугольник с катетом 45 мм. 

 

Практическая работа № 14. 

Тема: Оформление документации по профилю специальности. 

Цель работы: Познакомиться и изучить основные приемы оформления документации по 

профилю специальности. 

Ход работы: 
Задание 1. 

Просмотр презентации «Инструментальные средства ИТ». Обсуждение: Какие существуют 

инструментальные средства ИТ? Как их использовать в профессиональной деятельности? На 

какие группы можно разделить инструментальные средства ИТ? 

Задание 2. 

Обучающиеся выполняют задания по созданию схемы применения инструментальных 

средств ИТ в ПД одновременно используя ЭУП и программу 

Порядок действий: 

1. Создать новый документ MS Visio, пользуясь шаблоном Простая блок схема 

 

 

2. Создать блок схему на тему Инструментальные средства ИТ используя 

фигуры простой блок схемы и соединительные линии. 

 

3. Информацию для создания блок-схемы взять в электронном учебном 

пособии, адрес: Учебные материалы\ИТвПД. 

4. Оформить блок схему по своему вкусу, используя инструменты 

форматирования на вкладках Главная и Конструктор. 



 

 

 

 

 

 

 

 

Образец схемы 

Создать блок-схемы по аналогии по следующим темам: 

Вариант 1. 

КЛАССИФИКАЦИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ ПО ПРИЗНАКУ 

СТРУКТУРИРОВАННОСТИ ЗАДАЧ: 

Задание 3. 

КЛАССИФИКАЦИЯ ПО СТЕПЕНИ АВТОМАТИЗАЦИИ 

Задание 4. 

КЛАССИФИКАЦИЯ ПО ХАРАКТЕРУ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИНФОРМАЦИИ: 

Задание 5. 

КЛАССИФИКАЦИЯ ПО СФЕРЕ ПРИМЕНЕНИЯ 

Задание 6. 

КЛАССИФИКАЦИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ ПО СТРУКТУРЕ АППАРАТНЫХ 

СРЕДСТВ 

Задание 7. 

КЛАССИФИКАЦИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ ПО РЕЖИМУ РАБОТЫ 

Задание 8. 

КЛАССИФИКАЦИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ ПО

 ХАРАКТЕРУ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ С ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМИ 

 

Практическая работа № 16. 

Тема: Построение чертежа детали Использование привязок. Простановка размеров. 

Цель работы: Познакомиться и изучить основные приемы работы в  графическом редакторе. 

Ход работы: 

 



 
Чертеж Деталь Эскиз 

1. Запустите КОМПАС – 3D.  

 

2. Алгоритм построения детали Вал  
Дерево построения детали - это представленная в графическом виде последовательность 

элементов, составляющих деталь. В Дереве построения детали отображаются: обозначение 

начала координат, плоскости, оси, эскизы, операции и Указатель окончания построения модели. 

 
Создайте эскиз на плоскости XY. Для чего, укажите щелчком мыши в дереве построения 

плоскость XY . 

Из панели Вид включите кнопку Ориентация  

Выберите Изометрия XYZ 

Задайте команду Эскиз в панели Текущего состояния  

 

3. Алгоритм построения детали Вал  

Используя команды Инструментальной панели Геометрия (удобнее всего для данного 

примера воспользоваться командой Отрезок)  

 
вычертите профиль контура  



 
(тип линии – Основная, на рисунке будет отображен, синей линией). Профиль должен только 

повторять контур нужного тела вращения. Один из углов, примыкающих к осевой линии (оси 

вращения), должен быть привязан к началу координат для последующего удобства работы. 

Выберите команду Отрезок и нарисуйте ось вращения, предварительно изменив стиль линии 

на «Осевая» на панели свойств.  

После этого нанесите размеры, определяющие эскиз, выбрав команду Инструментальной 

панели Размеры –   Линейный размер. Выйдите из режима построения эскиза, отжав 

кнопку .  

 

4. Алгоритм построения детали Вал  

 Выберите операцию Вращения. Используя команду Операция вращения, 

поверните эскиз вокруг оси.  

 В Строке параметров установите сфероид  

 
 На вкладке Тонкая стенка установите Нет 

 

 На панели Вид установите Полутоновое с каркасом  

 На панели Специального управления зафиксируйте команду Создать объект 

 
5. Алгоритм построения детали Вал 

1. Командой Вращение, поверните деталь.  

Командой Вращение позволяет динамически поворачивать изображение модели. Для 

вызова команды нажмите кнопку Повернуть на панели Вид или выберите ее название из меню 

Вид. 

После вызова команды изменяется внешний вид курсора (он превращается в две 

дугообразные стрелки). Нажмите левую кнопку мыши в окне модели и, не отпуская ее, 

перемещайте курсор. Модель будет поворачиваться вокруг центральной точки габаритного 

параллелограмма.  



2. Для выхода из команды поворота модели нажмите кнопку Прервать команду на 

Панели специального управления или клавишу <Esc> на клавиатуре. 

 

6. Алгоритм построения детали Вал  

Моделирование сквозного отверстия командой Вырезать выдавливанием 

1. Задайте плоскость ZY в дереве построений. Благодаря тому, что при создании эскиза 

моделирования основы детали, мы привязали ось вращения к началу координат, можно выбрать 

одну из координатных плоскостей в дереве построения в качестве плоскости построения эскиза 

(выберите плоскость ZY).  

2. Задайте команду Эскиз в панели Текущего состояния. 

 
7. Алгоритм построения детали Вал  

1. Инструментом Окружность создайте окружность нужного радиуса, центр которой 

находится на оси Х (используя привязку – По центру).  

 
2. В Строке параметров установите - радиус 14  

3. Зафиксируйте команду Создать объект 4. Выйдите из окна Эскиз в окно Детали 

 

8. Алгоритм построения детали Вал  

 

1. Выделите Эскиз, в дереве построения. Выберите операцию Вырезать выдавливанием  

2. В Строке параметров 

  
установите Среднюю плоскость, расстояние 100,тонкая стенка - нет.  

3. Зафиксируйте действия командой Создать объект  



4. Из панели Вид – Отображение установите Каркас. Команда 

Отображение - Каркас позволяет отобразить модель в виде каркаса. В окне документа детали 

изображение примет вид каркаса. 

 

9. Алгоритм построения детали Вал  

 
1. Выберите плоскость ZX в дереве построений  

 

2. Перейдите в окно Эскиз  

3. Выполните построение, по чертежу используя команду Окружность, используйте ввод 

значений в строке параметров. 

Совет: Чтобы найти центрокружности, воспользуйтесь Вспомогательными параллельными 

прямыми на заданном расстоянии. 

4. Командой Создать объект – зафиксируйте значения.  

 

5. Выйдите из окна Эскиз в окно Деталь. 

10. Алгоритм построения детали Вал  

1. Выделите Эскиз, в дереве построения. Выберите операцию Вырезать выдавливанием  

2. В Строке параметров установите Среднюю плоскость, расстояние 60,тонкая стенка - 

нет. 3. Зафиксируйте действия командой Создать объект  



 
 

11. Алгоритм построения детали Вал  

сквозное отверстия 14 Вырезать выдавливанием 

1. Задайте Плоскость XY в дереве построений 3. Выйдите из окна построения Деталь в 

окно Эскиз 2. Из панели Вид выберите ориентация Нормально к …  

 

12. Алгоритм построения детали Вал сквозное отверстия Ш14 Вырезать выдавливанием 

 

1. На панели Вид установите отображение Каркас. 2. Выполните построение, 

по чертежу используя команду Окружность, используйте ввод значений в строке 

параметров. 3.Выйдите из окна Эскиз в окно Деталь.  

 

13. Алгоритм построения детали Вал сквозное отверстия Ш14 Вырезать выдавливанием   

1. Выделите Эскиз, в дереве построения. Выберите операцию Вырезать выдавливанием  

   
2. В Строке параметров установите Среднюю плоскость, расстояние 60,тонкая стенка - нет.  

3. Командой Создать объект – зафиксируйте значения.  

4. Командой Вращение поверните деталь вокруг оси. 



Готовая деталь. 

   
 

 

Практическая работа № 17. 

Тема: Создание чертежа в графическом редакторе. 

Цель работы: Познакомиться и изучить основные приемы работы в  графическом редакторе. 

Ход работы: 

Задание: выполнить рабочий чертеж детали с использованием построения сопряжений и 

нанесением размеров (рис.1). 

Рис.1 

Алгоритм выполнения 

1. Открыть Компас-3D, выбрать чертеж, формат А3 с основной надписью вдоль короткой 

стороны. 

2. Изобразить осевые линии. Крайнюю правую вертикальную осевую линию провести 

произвольно, примерно по центру листа. При формировании изображений остальных осевых 

линий использовать расширенную команду −  

  Параллельный отрезок. В Панели свойств задать расстояние между 

горизонтальными осевыми линиями равное 152 мм, между вертикальными осевыми линиями, 

10 и 24 мм (рис. 2) 

 



.  

Рис. 2 

3. Изобразить все заданные окружности (рис. 3). Для точного указания точек использовать 

объектную привязку Пересечение. Для этого щелкнуть на кнопке  –        Установка 

глобальных привязок и в открывшемся окне установить опцию Пересечение. 

 

Рис. 3 

4. Построить окружности, касательные к заданным окружностям. Для этого использовать  

команду  –    Касательная окружность к двум кривым. Радиус левой касательной 

окружности – 220 мм, правой – 228 мм. (рис. 4) 

5.  



 

Рис. 4 

6. Удалить ненужные части окружностей. Использовать команду –      Усечь кривую 

панели Редактирования (рис. 5). 

                                                                            

                                                                           Рис. 5 

7. Построить дугу окружности на заданном удалении от внешнего контура и прямую, 

параллельную вертикальной оси симметрии. Использовать команду 

–   Эквидистанта кривой панели Геометрия (рис. 6). 

 



                    Рис. 6 

8. Построить сопряжения между прямой и дугой окружности. Для 

построения сопряжений использовать команду –  Скругление (рис. 7). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               

                                                                

                                                                       Рис. 7 

9. Установить точность размерных надписей – число знаков после запятой 0. Выполнить 

изображения размеров (рис.1). 

10. Заполнить основную надпись. 

11. Сохранить работу. 

 

 

Практическая работа № 18. 

Тема: Создание чертежа в графическом редакторе по профилю специальности. 

Цель работы: Познакомиться и изучить основные приемы работы в  графическом редакторе. 

Ход работы: 

Задание: Создание чертежа плана помещения и развёртки стен в программе Компас 3D.  

Выполнение чертежа поэтажного плана квартиры в программе Компас 3D начнем с запуска 

программы.  

 
Программа предложит выбрать вам вид приложения. Мне комфортно работать со 

следующими настройками. После необходимых настроек примените изменения и нажмите ОК. 



Чтобы включить строительный профиль необходимо пройти в Сервис - Профили - Профиль 

aes. Затем необходимо перезапустить приложение, чтобы профиль подключился.  

Перед вами откроется рабочее пространство программы. Нажмите на иконку с белым листом, 

чтобы создать новый документ. 

 
 

Теперь перед вами откроется следующее диалоговое окно: 

 
Выберем "Чертеж". Программа автоматически предложит нам следующий вид рабочего 

пространства: 

 
Это достаточно большой формат (А2), он нам не подходит. Выполним следующие 

настройки: вызовем контекстное меню - Параметры текущего чертежа 

 
В разделе Параметры первого листа выберем пункт Формат и выберем формат А3 

горизонтальной ориентации. 



 
 

Теперь заполним основную надпись так, как показано на скриншоте ниже. Номер варианта 

указан в названии папки доступной вам на Google Диске. После того, как все графы будут 

заполнены, обязательно нужно нажать на кнопку "Создать объект". Она находится в нижнем 

левом углу в виде стрелки. 

2. Согласно вашим замерам выполним план помещения в масштабе 1:100. Приложение 

Компас 3D Строитель автоматически вычерчивает изображение в этом масштабе. Поэтому, 

вводя нужные цифровые значения в мм, вы получите нужное изображение без принудительного 

пересчета. 

Толщина наружных стен - 510 мм, толщина внутренних стен - 380 мм, толщина 

перегородок - 120 мм. 

Двери и окна подобрать из библиотеки согласно замерам.  

 
Пример чертежа плана помещения. ТСиГХ аудитория 22 и 22а. 

Не забудьте подписать ваш план. Для этого выберете инструмент ввод текста: 

 
В итоге ваш чертеж будет выглядеть примерно так: По всем точкам перехода плоскостей 

стен проставьте буквы русского алфавита, начиная с А. По порядку расстановки букв мы будем 

выполнять чертеж развёртки стен. 



 
Для выполнения развёртки будем использовать стандартные инструменты Компас 3D, 

такие как "Отрезок" и "Направляющие линии". Высота стен должна соответствовать замерам. 

Высота дверей и оконных проемов также должны быть расположены на своих местах. 

 
Итоговый чертеж сохраним в виде картинки. 

Выберем место, куда будет сохранен будущий чертеж. Изменим имя файла. А также 

выберем тип файла - PNG (*.png) 

 
 

 



В открывшемся окне выберем следующие параметры: цвет - черный, разрешение, точек на 

дюйм - 300. Нажмем ОК. 

 
Разместим ваш чертеж в папке с вашей фамилией в доступном вам разделе на Google 

Диске. 

 

Практическая работа № 19. 

Тема: Окончательное оформление чертежа. 

Цель работы: Познакомиться и изучить основные приемы работы в  графическом редакторе. 

Ход работы: 

Задание. Выполнить план этажа здания с экспликацией помещений.  

Последовательность выполнения задания 

Изучив  ранее  изложенный  материал,  необходимо  выполнить  индивидуальное задание 

для  практического  освоения  правил  графического  изображения  архитектурно-строительных 

чертежей. Необходимо  выполнить  чертеж и трехэтажного  кирпичного  жилого  дома, 

включающий план, разрез, фасад здания. 

Чертеж и нужно выполнить на формате А3, подобрать соответствующий масштаб. 

При этом необходимо обеспечить проекционную связь, плотность расположения и оставить 

место для нанесения обозначений, размеров и выносных надписей. Спецификации заполнения 

проемов, экспликации помещений, а также технические требования разместить над основной 

надписью. 

Вначале необходимо: 

• в соответствии с заданными размерами прочертить штрихпунктирными линиями  

координационные оси плана (горизонтальные и вертикальные) наружных и внутренних 

Капитальных стен; 

• с учетом привязки осей по МКРС и толщины стен, указанных в задании, вычертить тонкой 

линией контуры капитальных стен; 

• вычертить двумя тонкими линиями контуры перегородок (принять толщину всех перегородок  

80-120 мм – в зависимости от материала); 

• в наружных стенах подобрать и вычертить в местах засечек на задании оконные проемы.  

Проемы по возможности должны быть одинаковыми, как и простенки. 

Создать чертеж в графическом редакторе, образец которого представлен ниже. 



 
 

 

Практическая работа № 20 

Тема: Коллективная деятельность в сетях: электронная почта, чат, видеоконференция. 

Цель работы:  Познакомиться с работой глобальной сетью Интернет, изучить основные 

возможности сетевого программирования. 

Ход работы: 

Электронная почта (англ.email, e-mail,от англ.electronic mail) — технология и 

предоставляемые ею услуги по пересылке и получению электронных сообщений (называемых 

«письма» или «электронные письма») по распределённой (в том числе глобальной) 

компьютерной сети. 

Электронная почта по составу элементов и принципу работы практически повторяет 

систему обычной (бумажной) почты, заимствуя как термины (почта, письмо, конверт, 

вложение, ящик, доставка и другие), так и характерные особенности - простоту использования, 

задержки передачи сообщений, достаточную надёжность и в то же время отсутствие гарантии 

доставки. 

Достоинствами электронной почты являются: легко воспринимаемые и запоминаемые 

человеком адреса вида имя_пользователя@имя_домена; возможность передачи как простого 

текста, так и форматированного, а также произвольных файлов; независимость серверов (в 

общем случае они обращаются друг к другу непосредственно); достаточно высокая надёжность 

доставки сообщения; простота использования человеком и программами. 

Недостатки электронной почты: наличие такого явления, как спам (массовые рекламные 

и вирусные рассылки); теоретическая невозможность гарантированной доставки конкретного 

письма; возможные задержки доставки сообщения (до нескольких суток); ограничения на 

размер одного сообщения и на общий размер сообщений в почтовом ящике (персональные для 

пользователей). 

Основным отличием (и достоинством е-майл)от прочих систем передачи сообщений 

(например, служб мгновенных сообщений) ранее являлась возможность отложенной 



доставки сообщения, а также развитая (и запутанная ,из-за длительного времени развития) 

система взаимодействия между независимыми почтовыми серверами (отказ одного сервера не 

приводил к неработоспособности всей системы). 

В настоящее время любой начинающий пользователь может завести свой бесплатный 

электронный почтовый ящик, достаточно зарегистрироваться на одном из интернет порталов 

(см. сервисы). 

В скором будущем электронная почта будет доступна не только в латинских доменных 

зонах, но и в кириллической зоне .РФ 

Чат (англ.chat — болтать) — средство обмена сообщениями по компьютерной сети в 

режиме реального времени, а также программное обеспечение, позволяющее организовывать 

такое общение. Характерной особенностью является коммуникация именно в реальном времени 

или близкая к этому, что отличает чат от форумов и других «медленных» средств. 

Под словом чат обычно понимается групповое общение, хотя к ним можно отнести и обмен 

текстом «один на один» посредством программ мгновенного обмена сообщениями, например, 

ICQ или даже SMS. 

Видеоконференция (англ.videoconference) — область информационной технологии, 

обеспечивающая одновременно двустороннюю передачу, обработку, преобразование и 

представление интерактивной информации на расстояние в режиме реального времени с 

помощью аппаратно-программных средств вычислительной техники. 

Взаимодействие в режиме видеоконференций также называют сеансом 

видеоконференцсвязи. 

Видеоконференцсвязь (сокращенное название ВКС) — это телекоммуникационная 

технология интерактивного взаимодействия двух и более удаленных абонентов, при которой 

между ними возможен обмен аудио- и видеоинформацией в реальном масштабе времени с 

учетом передачи управляющих данных. 

Цели внедрения видеоконференцсвязи 

Видеоконференция применяется как средство оперативного принятия решения в той или 

иной ситуации; при чрезвычайных ситуациях; для сокращения командировочных расходов в 

территориально распределенных организациях; повышения эффективности; проведения 

судебных процессов с дистанционным участием осужденных, а также как один из элементов 

технологий телемедицины и дистанционного обучения. 

Во многих государственных и коммерческих организациях видеоконференция приносит 

большие результаты и максимальную эффективность, а именно: 

 снижает время на переезды и связанные с ними расходы; 

 ускоряет процессы принятия решений в чрезвычайных ситуациях; 

 сокращает время рассмотрения дел в судах общей юрисдикции; 

 увеличивает производительность труда; 

 решает кадровые вопросы и социально-экономические ситуации; 

 предотвращает усталость и стресс; 

 позволяет следить за состоянием рынка и быстро реагировать на его изменения; дает 

возможность принимать более обоснованные решения за счёт привлечения при 

 необходимости дополнительных экспертов; 

 быстро и эффективно распределяет ресурсы, и так далее. 

Для общения в режиме видеоконференции абонент должен иметь терминальное устройство 

(кодек) видеоконференцсвязи, видеотелефон или иное средство вычислительной техники. Как 

правило, в комплекс устройств для видеоконференцсвязи входит: 

 центральное устройство — кодек с видеокамерой и микрофоном, обеспечивающего 

кодирование/декодирование аудио- и видеоинформации, захват и отображение контента; 

 устройство отображения информации и воспроизведения звука. 

В качестве кодека может использоваться персональный компьютер с программным 

обеспечением для видеоконференций. 

Большую роль в видеоконференции играют каналы связи, то есть транспортная сеть 

передачи данных. Для подключения к каналам связи используются сетевые протоколы IP или 

ISDN. 



Существует два режима работы ВКС, которые позволяют проводить двусторонние (режим 

«точка точка») и многосторонние (режим «многоточка») видеоконференции. 

Как правило, видеоконференцсвязь в режиме «точка-точка» удовлетворяет потребности 

только на начальном этапе внедрения технологии, и довольно скоро возникает необходимость 

одновременного взаимодействия между несколькими абонентами. Такой режим работы 

называется «многоточечный» или многоточечной видеоконференцсвязью. Для реализации 

данного режима требуется наличие активации многоточечной лицензии в кодеке при условии, 

если устройство поддерживает данную функцию, либо специального видеосервера MCU 

(англ.Multipoint Control Unit), или программно-аппаратной системы управления. 

Интернет-телефония 

VoIP (англ.Voice over IP;IP-телефония, произносится "войп") — система связи, 

обеспечивающая передачу речевого сигнала по сети Интернет или по любым другим IP-сетям. 

Сигнал по каналу связи передаётся в цифровом виде и, как правило, перед передачей 

преобразовывается (сжимается) с тем, чтобы удалить избыточность. 

Голосовая и видеосвязь посредством компьютерных сетей стала популярной во всём мире с 

начала XXI века и в настоящее время широко используется как частными пользователями, так и 

в корпоративном секторе. Применение систем IP-телефонии позволяет компаниям-операторам 

связи значительно снизить стоимость звонков (особенно международных) и интегрировать 

телефонию с сервисами Интернета, предоставлять интеллектуальные услуги. 

Практическая часть 

Задание 1 

 Просмотреть и проанализировать информацию об организации форумов, общих ресурсов в 

сети Интернет, об использовании тестирующих систем в учебной деятельности в локальной 

сети образовательного учреждения.  Настройки видео веб-сессий.   

Выводы оформить в документ в формате   .doc, применив стандарты организации и 

отправить по электронной почте преподавателю 

Алгоритм выполнения работы: 

На многих ресурсах существуют форумы, где люди обсуждают те или иные вопросы и 

проблемы, после простой регистрации можно создать свою тему на форуме, для обсуждения 

своего вопроса или попросить помощи в решении задачи. Примером может служить форум 

Московского гуманитарного университета http://www.mosgu.ru/forum/list.php?FID=18. 

 
Общими ресурсами в сети интернет могут служить ftp сервера или файлообменные 

сервера, через них можно организовать файлообмен с друзьями, однокурсниками и 

преподавателями. 

Примеры файлообменников: 

iFolder – один из старейших российских фалообменников. Главным преимуществом iFolder 

является поддержка закачки торрентов – любой из имеющихся на сервере файлов можно 

преобразовать в торрент и скачать при помощи одного из торрент-клиентов. Недостаток, 

который чаще всего припоминают iFolder – обилие рекламы. 

FreeFolder – очень забавный новичок на данном рынке. Перспективным является их 

направленность на развитие своей партнерской программы, в особенности для веб-мастеров. В 



частности есть ряд неоспоримых преимуществ перед конкурентами: до 75% партнерской 

выплаты от покупки, пожизненные выплаты с ребиллов, 10% реферальных, а также большой 

объем бонусов и промо-материалов для партнеров с любым уровнем поддержки. Судя по всему 

– на данный момент FreeFolder активно отвоевывает часть рынка и в перспективе есть 

предпосылки для того, чтобы занять лидирующие позиции. 

Есть еще один сервис о котором имеет смысл упомянуть в рамках обзора российских 

файлообменников – Turbobit. Обладая всеми стандартными функциями файлообменника 

Turbobit в своем позиционировании делает ставку на партнерскую программу. Если Вы 

закачиваете файлы, то получаете оплату за каждую скачку. В среднем за 1000 скачиваний 

можно заработать от 90 до 450 рублей, в зависимости от размера файла. 

Narod.yandex.ru/disk Файлообменник от Яндекса. Наверное, самый удобный и приятный из 

всех файлообменников. Рекомендуется для использования в Рунете. Максимальный объем 

файла до 5 ГБ. срок хранения 90 дней. Файлы можно бесконечно продлевать, количество 

файлов не ограничено. Единственный недостаток — требуется регистрация на Яндексе. Хотя, с 

другой стороны, надо ведь чтобы куда-то приходили письма с предложением продлевать файл, 

если его не скачивали 90 дней подряд. Плюс ко всему, у Яндекса есть общероссийская 

программа «Локальная сеть», если ваш провайдер поддерживает программу, то трафик будет 

считаться по 

локальному тарифу, т.е. качаться файлы будут на быстрой скорости. 

Задание  2 

Настройте  видео веб-сессию. 

Веб сессию можно организовать через программу Skype, программа скачивается бесплатно 

с сайта http://www.skype.com/intl/ru/home/, после несложной регистрации можно осуществлять 

видео связь, конечно для этого необходимо иметь вэб камеру. 

 

  



3.1.2 Комплект тестовых заданий по дисциплине 

 

Текстовое задание по дисциплине 1 

Вариант 1 

1.  Информацию, изложенную на доступном для получателя языке называют: 

1) понятной (верный ответ) 

2) полной 

3) полезной 

4) актуальной 

 

2. Информацию, не зависящую от личного мнения или суждения, называют: 

1) объективной  

2) актуальной 

3) достоверной 

4) полной 

 

3. Под средствами автоматизации информационных потоков можно понимать: 

1) компьютер, принтер 

 2) интернет, ксерокс 

3) компьютер, монитор 

4) компьютер, ксерокс 

 

4. Что изучает Информатика? 

1) обозначает совокупность дисциплин, изучающих свойства информации 

2) изучает конструкцию компьютера, способы его включения и выключения 

3) это научная дисциплина и область научно-технической деятельности, занимающаяся 

вопросами сбора и обработки информации 

4) изучает совокупность программных средств, используемых для работы на ЭВМ 

 

5. Информатизация - это внедрение современных: 

1) информационных технологий  

2) биологических технологий 

3) физических технологий 

4) практических технологий 

 

6. Какие виды информации Вы знаете:  

1) теоретическая 

2) стратегическая 

3) научная 

4) практическая  

 

7. Носителем информации может быть:  

1) любой технический объект 

2) любой материальный объект  

3) любой душевный объект 

4) любой визуальный объект 

  

8. В информатике количество информации определяется как: 

1) объём оперативной памяти 

2) скорость передачи информации 

3) достоверность информации 

4)  мера уменьшения неопределённости  

9. За единицу измерения количества информации принят:   

1) бит  



2) байт 

3) бод 

4) Кбайт 

 

10. Компьютер это: 

1) многофункциональное электронное устройство для работы с информацией 

2) устройство для обработки аналоговых сигналов 

3) устройство для хранения информации любого вида 

4) электронное вычислительное устройство для обработки чисел 

 

Вариант 2 

1. Производительность работы компьютера зависит от: 

1) быстроты нажатия на клавиши 

2) напряжения питания 

3) тактовый частоты процессора 

4) размера экрана монитора 

 

2. Тактовая частота процессора - это  

1) количество тактов, выполняемых процессором в единицу времени 

2) число двоичных операций, совершаемых процессором в единицу времени 

3) число возможных обращений процессора к оперативной памяти в единицу времени  

4) скорость обмена информацией между процессором и устройством ввода/вывода 

 

3. Что позволяет магистрально-модульный принцип потребителю?  

1) менять компьютер 

2) менять вид  

3) менять форму 

4) менять конфигурацию 

 

4. Разрядность шины данных современных компьютеров, бит? 

1) 64  

2) 16 

3) 32 

4) 8 

 

5. Что входит в полное программное обеспечение компьютера? 

1) утилиты 

2)с, прикладное 

3) игры 

4) фильмы 

 

6. Что входит в системное программное обеспечение? 

1) операционные системы, файловые менеджеры, системы программирования, 

антивирусные программы  

2)  приложения спец, назначения, приложения общего назначения, программы для 

обучения, игры 

3)  приложения редактирования, приложения написания, программы для обучения, 

стрелялки 

4)  приложения графики, приложения музыки, программы рисования, игры 

 7. Что обеспечивают операционные системы?  

1) работу текстового редактора 

2) работу графики 

3) совместное функционирование всех систем 

4) вентиляторов 



 

8. Какие компоненты не  входят в состав операционной системы? 

1) утилиты 

2) текстовый редактор 

3) программный модуль 

4) драйвера устройств 

 

9. Что входит в прикладное программное обеспечение? 

1) приложения редактирования, приложения написания, программы для удаления, музыка 

2) приложения редактирования, приложения написания, программы для обучения, 

стрелялки 

3) операционные системы, файловые менеджеры, системы программирования, 

антивирусные программы  

4) приложения спец, назначения, приложения общего назначения, программы для 

обучения, игры 

 

10. Текстовый редактор - программа, предназначенная для …. 

1) автоматического перевода с символьных языков в машинные коды  

2) работы с изображениями в процессе создания игровых программ 

3) управление ресурсами ПК при создании документов 

4) создания, редактирования и форматирования текстовой информации 

 

Вариант 3 

1. Символ, вводимый с клавиатуры при наборе, отображается на экране дисплея в позиции 

определяемой: 

1) положением курсора  

2) задаваемыми координатами  

3) положением предыдущей набранной букве  

4) адресом 

 

2. Сообщение о местоположении курсора, указывается 

1) в меню текстового редактора 

2) в строке состояния текстового редактора 

3) в окне текстового редактора 

4) драйвера устройств 

 

3. При наборе текста одно слово от другого отделяется: 

1) пробелом  

2) точкой 

3) запятой 

4) двоеточием 

4. Какая операция не применяется для редактирования текста: 

1) удаление в тексте неверно набранного символа 

2) печать текста  

 

3) вставка пропущенного символа 

4) замена неверно набранного символа 

 

5. Что такое электронная таблица? 

1) эта работающая в диалоговом режима программа обработки текстовых данных 

2) эта работающая в диалоговом режима программа обработки графических данных 

3) эта работающая в диалоговом режима программа обработки музыкальных данных 

4) эта работающая в диалоговом режима программа обработки числовых данных 

 



6. Из чего состоит электронная таблица? 

1) из пикселей и объектов 

2) из картин и эскизов 

3) из столбцов и строк 

4) из квадратиков и прямоугольников 

 

7. Какая ячейка является активной? 

1) выделенная  

2) зачеркнутая 

3) последняя 

4) первая 

 

8. Какое название имеет файл электронной таблицы? 

1) книга.txt 

2) книга.xls 

3) книга.Gif 

4) книга.bmp 

 

9. Какие типы данных содержит электронная таблица? 

1) число, гиперссылку, таблица 

2) знак, текст, таблица 

3) число, текст, дату 

4) число, текст, таблица 

 

10. Как записывается формула в электронной таблицы? 

1) буква ячейки, цифра ячейки, знак равенства 

2) знак равенства, буква ячейки, цифра ячейки 

3) знак равенства, номер ячейки, цифра ячейки 

4) цифра ячейки, знак равенства, буква ячейки 

 

 

Вариант 4 

1. Информацию, отражающую истинное положение вещей, называют: 

1) полной 

2) достоверной 

3) полезной 

4) понятной 

 

2. Информацию, существенную и важную в настоящий момент, называют: 

 1) достоверной 

 2) актуальной 

 3) понятной 

 4) полезной 

 

3. Что из перечисленного не является носителем информации? 

 1) звуковая карта  

 2) дискета с играми 

 3) книга 

 4) географическая карта 

 

4. Перевод текста с английского языка на русский можно назвать: 

 1) информационным процессом поиска информации  

 2) информационным процессом передачи информации  

 3) информационным процессом хранения информации 



 4) информационным процессом обработки информации  

 

5. Наибольший объем информации человек получает при помощи: 

 1) органов зрения 

 2) органов слуха 

 3) органов осязания 

 4) органов слуха 

 

6. Тактильную информацию человек получает посредством: 

 1) органов слуха 

 2) органов слуха 

 3) органов зрения 

 4) органов осязания 

 

7. Информация: 

 1) это сугубо духовная субстанция  

 2) это сугубо материальная субстанция 

 3) это сугубо нематериальная субстанция 

 4) это сугубо призрачная субстанция 

 

8. Что положено в основу архитектуры современного компьютера? 

 1) системный блок 

 2) магистрально-модульный принцип 

3) процессор 

4) устройство печати 

 

9. Сигнал называют аналоговым, если он: 

1) цифровой сигнал 

 2) несет текстовую информацию 

 3) непрерывно изменяется по амплитуде во времени 

 4) может принимать конечное число конкретных значений 

 

10. Сигнал называют дискретным, если он: 

1) цифровой сигнал  

 2) несет текстовую информацию 

 3) непрерывно изменяется по амплитуде во времени  

 4) может принимать конечное число значений 

 

Вариант 5 

1. С помощью компьютера текстовую информацию можно: 

1) хранить, получать и обрабатывать 

 2) только хранить 

 3) только получать  

 4) только обрабатывать  

  

2. На какой принцип обмена информацией  опирается магистрально-модульный принцип? 

 1) шинный  

 2) беспроводный 

 3) шлейфовый 

 4)светодиодный 

 

3. Какие компоненты входят в состав операционной системы? 

 1) графический модуль, текстовый процессор, драйвера устройств, графический программ, 

модуль, сервисные программы, справка 



 2) звуковой, модуль, командный процессор, драйвера устройств, графический программ, 

сервисные программы, справка 

 3) программ, модуль, командный процессор, драйвера устройств, графический программ, 

сервисные программы, справка 

4) световой модуль, командный процессор, драйвера устройств, графический программ, 

утилиты, справка 

 

4. К операционным системам относятся 

 1) WORD, EXCEL, WIDOWS XP   

 2) WIDOWS XP, UNIX, OS/2, MS DOS 

 3) ACCESS, WINDOWS, MS DOS  

 4) WORD, EXCEL, ACCESS 

 

5. Сервисные программы это: 

 1) программы обслуживание флешки 

 2) программы обслуживание лазерного диска  

 3) программы обслуживание Zip диска 

 4) программы обслуживание твердого диска 

 

6. Курсор – это …. 

 1) клавиша на клавиатуре 

 2) устройство ввода текстовой информации 

 3) метка на экране монитора, указывающая позицию, в которой будет отображен вводимый 

с клавиатуры 

4) наименьший элемент отображения на экране  

 

7. Процедура автоматического форматирования текста предусматривает: 

 1) автоматическое расположение текста в соответствии с определенными правилами  

 2) запись текста в буфер 

 3) удаление текста  

 4) отмену предыдущей операции, совершенной над текстом  

 

8. В ряду "символ" - ... - "строка" - "фрагмент текста" пропущено  

 1) "текст" 

 2) "слово" 

 3) "страница" 

 4) "абзац"  

 

9. К числу основных функций текстового редактора относятся: 

 1) строгое не соблюдение правописания  

 2) создание, редактирование, сохранение и печать текстов 

 3)  замещение, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста 

 4) перевод  символьных языков в машинные коды 

 

10. Редактирование текста представляет собой: 

 1) процесс внесения изменений в имеющийся текст (верный ответ) 

 2) процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла  

 3) процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети 

 4) процедуру считывания с внешнего запоминающего устройства ранее созданного текста  

 

 

 

 

 



Правильные ответы 

№ 

вопроса 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

№ 

варианта 

1 1 1 2 3 1 3 2 4 1 1 

2 3 1 4 1 2 1 3 2 4 4 

3 1 3 1 2 4 3 1 2 4 2 

4 2 2 1 4 4 4 3 2 3 1 

5 1 1 3 2 4 3 1 4 2 1 

 

КРИТЕРИИ  ОЦЕНКИ 

Количество правильных ответов Оценка 

9 - 10 5 (отлично) 

8 4 (хорошо) 

6 - 7 3 (удовлетворительно) 

Менее 6 2 (неудовлетворительно) 

 

 

Текстовое задание по дисциплине 2 

Вариант 1 

1. Совокупность средств и методов организации информационных процессов (обработка, 

передача, хранение информации) и образование информационных потоков называется 

1) техническим обеспечением 

2) информационной технологией 

3) программным обеспечением 

 

2. Что такое автоматизированное рабочее место (арм)? 

1) профессионально ориентированные вычислительные машины, расположенные на 

рабочем месте 

2) автоматическая рабочая машина 

3) система автоматической регулировки механизма 

 

3. Что является основой  технического обеспечения арм? 

1) принтер 

2) персональный компьютер 

3) монитор 

 

4. Совокупность программ, посредством которых  пользователь решает свои информационные 

задачи, не прибегая к системам программирования - это 

1) утилиты 

2) прикладное ПО 

3) системное ПО 

 

5.  Комплекс инструментальных программных средств, обеспечивающий создание, 

модификацию и отладку на одном из языков программирования компьютерных средств - это 

1) система программирования 

2) драйверы   

3) диалоговые оболочки 

 

6. Программы, обеспечивающие взаимодействие прикладных программ и операционной 

системы с внешними устройствами - это 

1) утилиты     

2) драйверы 



3) диалоговые оболочки 

 

7. Программа, предназначенная для обработки данных, представленных в виде таблицы  

1) табличный процессор    

2) экспертная система 

3) база данных 

 

8. Упорядоченный процесс преобразования информации 

1) обработка   

2) хранение 

3) сбор 

 

9. Текстовый редактор ms word - программа, предназначенная для 

1) создания, редактирования и  форматирования текстовой информации 

2) управления ресурсами ПК 

3) работы с изображениями в процессе создания игровых программ 

 

10. Редактирование текста представляет собой 

1) процесс внесения изменений в имеющийся текст 

2) процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети 

3) процедуру сохранения текста на диске в виде тестового файла 

 

Вариант 2 

1. При открытии документа с диска пользователь должен указать  

1) дату создания файла 

2) тип файла 

3) имя файла 

 

2. Программа Ms Excel используется для 

1) создание графических изображений 

2) создания электронных таблиц 

3) создания текстовых документов 

 

3. Что из перечисленного не является характеристикой ячейки в программе ms Еxcel?  

1) размер 

2) имя 

3) адрес 

 

4. Указание адреса ячейки в формуле называется 

1) функцией 

2) именем ячейки 

3) ссылкой 

 

5. Любая диаграмма в программе Ms Excel строится на основе 

1) графического файла 

2) текстового файла  

3) данных таблицы 

 

6. Какая из ссылок является абсолютной?  

1) $А$5 

2) С22 

3) R1C2 

 

7. В ячейку  электронной таблицы нельзя ввести 



1) текст 

2) иллюстрацию 

3) формулу 

 

8. Создание формулы в электронной таблице Ms Excel начинается с ввода знака 

1) «=» 

2)  «:» 

3)  «/» 

 

9. База данных - это 

1) организованная структура для хранения информации 

2) любой текстовый файл 

3) любая информация, представленная в табличной форме 

 

10. Какой из перечисленных объектов Ms Access не существует? 

1) таблица 

2) документ  

3) запрос 

 

Вариант 3 

1. Поле в базе данных - это 

1) окно конструктора 

2) столбец в таблице 

3) текст любого размера 

 

2. Для чего предназначен объект базы данных «таблица»? 

1) для хранения данных базы 

2) для вывода обработанных данных на принтер 

3) для выполнения сложных программных действий 

 

3. Программа Ms Powerpoint предназначена для 

1) создания текстовых документов 

2) создания компьютерных презентаций 

3) создания электронных таблиц 

 

4. Глобальная компьютерная сеть, объединяющая многие локальные, региональные и 

корпоративные сети и включающая сотни миллионов компьютеров 

1) информационная система 

2) информационная сеть 

3) Интернет  

 

5. Набор взаимосвязанных прикладных программ, ориентированных на решение комплекса 

задач и поддерживающих единый способ взаимодействия пользователя со всеми программами 

из пакета,  а также единый способ представления данных  – это 

1)  интегрированные программные средства 

2)  экспертные системы 

3)  профессионально-ориентированные программные средства 

 

6. Что является основой  технического обеспечения арм? 

1)  принтер 

2)  персональный компьютер 

3)  монитор 

 

7. При открытии документа с диска пользователь должен указать  



1)   дату создания файла 

2) тип файла 

3) имя файла 

8. Любая диаграмма в программе Ms Excel строится на основе 

1) графического файла 

2) текстового файла  

3) данных таблицы 

 

9. Что является основой  технического обеспечения арм? 

1)   принтер 

2) персональный компьютер 

3) монитор 

 

10. Программа Ms Excel используется для 

1) создание графических изображений 

2) создания электронных таблиц 

3) создания текстовых документов 

 

Правильные ответы 

№ 

вопроса 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

№ 

варианта 

1 2 1 2 2 1 2 1 1 1 1 

2 3 2  1 2 3 1 2 1 1 2 

3   2   1   2   3   1 2 3 3 2 2 

 

 

КРИТЕРИИ  ОЦЕНКИ 

Количество правильных ответов Оценка 

9 - 10 5 (отлично) 

8 4 (хорошо) 

6 - 7 3 (удовлетворительно) 

Менее 6 2 (неудовлетворительно) 

 

  



Итоговое тестовое задание по дисциплине 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

Вариант 1 

 

Базовый уровень 

(Задания, оцениваемые в 1 балл) 

1.       Какая команда указана на рисунке? 
1) угловой размер 

2) размер дуги окружности 

3) линейный размер  

 

2. Информацию, не зависящую от личного мнения или суждения, называют: 
1) объективной  

2) актуальной 

3) достоверной 

4) полной 

 

3. Под средствами автоматизации информационных потоков можно понимать: 

1) компьютер, принтер 

2) интернет, ксерокс 

3) компьютер, монитор 

4) компьютер, ксерокс 

 

4. Какая кнопка позволяет перейти на панель инструментов «Геометрия» 
1)   

2)  

3)  

4)  

 

5. Информатизация - это внедрение современных: 
1)информационных технологий  

2) биологических технологий 

3) физических технологий 

4) практических технологий 

 

6. Какие виды информации Вы знаете:  

1) теоретическая 

2) стратегическая 

3) научная 

4) практическая  

 

7. Какой панели инструментов принадлежат  кнопки  ,  ,  ,  ,  ,  
1) обозначения 

2) геометрия 

3) размеры 

4) измерения  

 

8. В информатике количество информации определяется как: 
1) объём оперативной памяти 

2) скорость передачи информации 

3) достоверность информации 

4)  мера уменьшения неопределённости 

 



9. За единицу измерения количества информации принят:   

1) бит 

2) байт 

3) бод 

4) Кбайт 

 

10. Компьютер это: 

1) многофункциональное электронное устройство для работы с информацией 

2) устройство для обработки аналоговых сигналов 

3) устройство для хранения информации любого вида 

4) электронное вычислительное устройство для обработки чисел 

 

Повышенный уровень 

(Задания, оцениваемые в 2 балла) 

Задание 1. 
Дайте названия панели, соответствующее её  условному обозначению:  

1)  _______________________________ 

2)  _______________________________ 

3)  _______________________________ 

4)  _______________________________ 

 

Задание 2. 
При работе с электронной таблицей в ячейке A3 записана формула «=A1*$B1-$B$2*A$2». В 

ячейки A1, A2, B1 и B2 введены значения 3, 5, 7 и 11 соответственно. Какое значение будет 

выведено в ячейке B4, если в неё скопировать ячейку A3. Ответ: __________________________ 

 

Задание 3. 

Молодой стажер технического отдела Васечкин получил свое первое самостоятельное задание: 

установить на новый компьютер директора драйвера от периферийных устройств. Отправляясь 

на свое задание, Васечкин получил от своих более опытных коллег по работе напутствие, в 

каком порядке нужно устанавливать драйвера. Но коллеги были с чувством юмора и решили 

дать советы, в которых лишь половина является правдой, а остальное сознательной ложью. 

 

Помощник мастера: Первым можно установить только сканер, а внешний жесткий диск – 

предпоследним. 

 

Диспетчер: Монитор устанавливай обязательно вторым, а четвертым – внешний жесткий диск. 

Начальник отдела: Монитор необходимо устанавливать вторым, а сканер только третьим. 

 

Старший мастер: Никогда не ставь третьим принтер, не нужно ставить последней 

музыкальную клавиатуру. 

 

Младший мастер: Музыкальную клавиатуру можно поставить самой первой, а вторым – 

принтер. 

Помогите Васечкину восстановить точную последовательность установки драйверов. В ответе 

укажите подряд первые буквы устройств в том порядке, в котором необходимо устанавливать 

для них драйвера. ( В – внешний жесткий диск, К – музыкальная клавиатура, М – монитор, П – 

принтер, С – сканер). Ответ: ___________________________ 

 

 

 

Задание 4. 

 

Вычислите, какое значение будет в ячейке С3: 



 
 

 

Ответ: ____________________________ 

 

 

Задание 5. 
Какое количество байт содержит слово «информация»? В ответе записать только число. Ответ: 

_______________________________________________________________ 

 

 

Итоговое тестовое задание по дисциплине 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

Вариант 2 

 

Базовый уровень 

(Задания, оцениваемые в 1 балл) 

1. Какую панель включает данная кнопка  ? 
1) геометрия 

2) размеры 

3) редактирование 

4) измерения  

 

2. Тактовая частота процессора - это  

1) количество тактов, выполняемых процессором в единицу времени 

2) число двоичных операций, совершаемых процессором в единицу времени 

3) число возможных обращений процессора к оперативной памяти в единицу времени  

4) скорость обмена информацией между процессором и устройством ввода/вывода 

 

3. Что позволяет магистрально-модульный принцип потребителю?  
1) менять компьютер 

2) менять вид  

3) менять форму 

4) менять конфигурацию 

 

4. Разрядность шины данных современных компьютеров, бит? 

1) 64  

2) 16 

3) 32 

4) 8 

 

 

5.  Какая команда указана на рисунке? 
1) вспомогательная прямая  

2) отрезок  

3) параллельный отрезок  

 

6. Что входит в системное программное обеспечение? 



1) операционные системы, файловые менеджеры, системы программирования, 

антивирусные программы  

2)  приложения спец. назначения, приложения общего назначения, программы для 

обучения, игры 

3)  приложения редактирования, приложения написания, программы для обучения, 

стрелялки 

4)  приложения графики, приложения музыки, программы рисования, игры 

 

7. Что обеспечивают операционные системы? 

1) работу текстового редактора 

2) работу графики 

3) совместное функционирование всех систем 

4) вентиляторов 

 

8.Какие компоненты не  входят в состав операционной системы? 

1) утилиты 

2) текстовый редактор 

3) программный модуль 

4) драйвера устройств 

 

9.Что входит в прикладное программное обеспечение? 

1) приложения редактирования, приложения написания, программы для удаления, музыка 

2) приложения редактирования, приложения написания, программы для обучения, 

стрелялки 

3)операционные системы, файловые менеджеры, системы программирования, 

антивирусные программы  

4) приложения спец, назначения, приложения общего назначения, программы для 

обучения, игры 

 

10. Что позволяет кнопка  поставить на чертеже? 
1) допуск 

2) базу 

3) шероховатость 

4) позиции  

Повышенный уровень 

(Задания, оцениваемые в 2 балла) 

Задание 1. 
Определите информационный объем документа в килобайтах, если известно, что в нем 32 

страницы. На каждой странице по 64 строки и каждая строка содержит 56 символ, при этом 1 

символ кодируется восьмибитовым способом. Ответ записать в виде целого числа. 

Ответ: ___________________________ 

 

Задание 2. 

Дайте названия операциям в соответствии с их изображением 

1)  _______________________________ 

2)  _______________________________ 

3)  _______________________________ 

4)  _______________________________ 

 

Задание 3. 
Какая формула будет получена при копировании в ячейку С3 формулы из ячейки С2: 

 

 

 



 

        

 

 

        

 

 

Ответ: ___________________________ 

 

 

Задание 4. 
Петя сконструировал устройство, состоящее из датчика и памяти. Датчик снимает показания в 

диапазоне от 0 до 1 с точностью 0.1 и сохраняет в памяти каждое значение отдельно. В память 

можно записать только целое количество байт, поэтому каждое показание датчика занимает 

ровно 1 байт. Вася предложил добавить в устройство буфер, накапливающий N показаний. Как 

только буфер полностью заполняется, получившаяся комбинация показаний кодируется 

минимально возможным количеством бит и записывается в память, занимая целое количество 

байт. При каком минимальном размере буфера, объем информации, записанный после его 

заполнения, окажется на 10 байт меньше, чем заняла бы запись такого же количества показаний 

при отсутствии буфера? В ответе укажите целое число – размер буфера, определенный как 

количество показаний датчика, которые можно в нем накопить.  

 

Ответ: ___________________________ 

 

Задание 5. 
256 символов на клавиатуре кодируются последовательностью 0 и 1. Сколько потребуется 

таких 0 и 1 (т.е. разрядов)?  В ответе укажите целое число.  

 

Ответ:___________________________ 

 

 

 

 

Итоговое тестовое задание по дисциплине 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

Вариант 3 

 

Базовый уровень 

(Задания, оцениваемые в 1 балл) 

 

1. Какой панели принадлежат кнопки  ,  ,  ,  ,  ?  
1) обозначения 

2) редактирование 

3) размеры 

4) измерения  

 

2.Сообщение о местоположении курсора, указывается 

1) в меню текстового редактора 

2) в строке состояния текстового редактора 

3) в окне текстового редактора 

4) драйвера устройств 

 

3.   Какая команда указана на рисунке? 



1) размер дуги окружности  

2) угловой размер  

3) радиальный размер  

 

4. Какая операция не применяется для редактирования текста: 
1) удаление в тексте неверно набранного символа 

2) печать текста  

3) вставка пропущенного символа 

4) замена неверно набранного символа 

 

5.Что такое электронная таблица? 

1) эта работающая в диалоговом режима программа обработки текстовых данных 

2) эта работающая в диалоговом режима программа обработки графических данных 

3) эта работающая в диалоговом режима программа обработки музыкальных данных 

4) эта работающая в диалоговом режима программа обработки числовых данных 

 

6. Кнопки  ,  принадлежат панели инструментов  
1) обозначения  

2) редактирование 

3) размеры 

4) измерения  

 

7. Какая ячейка является активной? 
1) выделенная  

2) зачеркнутая 

3) последняя 

4) первая 

 

8. Какое название имеет файл электронной таблицы? 

1) книга.txt 

2) книга.xls 

3) книга.Gif 

4) книга.bmp 

9. Какие типы данных содержит электронная таблица? 

1) число, гиперссылку, таблица 

2) знак, текст, таблица 

3) число, текст, дату 

4) число, текст, таблица 

 

10. Как записывается формула в электронной таблицы? 

1) буква ячейки, цифра ячейки, знак равенства 

2) знак равенства, буква ячейки, цифра ячейки 

3) знак равенства, номер ячейки, цифра ячейки 

4) цифра ячейки, знак равенства, буква ячейки 

 

 

Повышенный уровень 
(Задания, оцениваемые в 2 балла) 

Задание 1. 
Чему будет равно значение ячейки С1, если в нее ввести формулу =А1+B1: 

 

 

 

 



       

Ответ: ___________________________ 

 

Задание 2. 

Какая фигура получилась у Гарри, когда он волшебной палочкой решил выполнить пересечение 

фигуры 1 и фигуры 2. В ответе записать только число. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Фигура 1 Фигура 2                 1                 2 3 4 

 

 

Ответ: ______________________________________________________ 

 

Задание 3. 

Какое минимальное количество двоичных разрядов потребуется для того, чтобы закодировать 

алфавит языка племени Мумба-Юмба, состоящий из 16 символов?  В ответе укажите целое 

число.  

Ответ: ___________________________ 

 

Задание 4. 
Дайте названия панели, соответствующее её  условному обозначению:  

1) _______________________________ 

2)  _______________________________ 

3)  _______________________________ 

4)  _______________________________ 

 

Задание 5. 
Укажите через запятую в порядке возрастания все основания систем счисления, в которых 

число семнадцать имеет младшим разрядом двойку.  

 

Ответ: ___________________________ 

 

 

 

Итоговое тестовое задание по дисциплине 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

Вариант 4 

 

Базовый уровень 

(Задания, оцениваемые в 1 балл) 

1. Информацию, отражающую истинное положение вещей, называют: 
1) полной 

2) достоверной 

3) полезной 

4) понятной 

2. Информацию, существенную и важную в настоящий момент, называют: 

1) достоверной 

2) актуальной 



3) понятной 

4) полезной 

 

3. Какая команда указана на рисунке? 
1) окружность  

2) окружность по 3 точкам  

3) окружность к косательной  

 

4. Перевод текста с английского языка на русский можно назвать: 

1) информационным процессом поиска информации  

2) информационным процессом передачи информации  

3) информационным процессом хранения информации 

4) информационным процессом обработки информации 

 

5. Наибольший объем информации человек получает при помощи: 

1) органов зрения 

2) органов слуха 

3) органов осязания 

4) органов слуха 

 

6. Тактильную информацию человек получает посредством: 

1) органов слуха 

2) органов слуха 

3) органов зрения 

4) органов осязания 

 

7. Какую команду позволяет выполнить данная кнопка  ?  
1) поставить сетку 

2) поставить штриховку 

3) установка глобальных привязок 

 

8. Что положено в основу архитектуры современного компьютера? 
1) системный блок 

2) магистрально-модульный принцип 

3)процессор 

4) устройство печати 

 

9. Какую команду включает кнопка  ? 
1) установить текущий масштаб 

2) приблизить, отдалить 

3) сдвинуть 

4) включить ортогональное черчение  

 

10. Сигнал называют дискретным, если он: 
1) цифровой сигнал  

2) несет текстовую информацию 

3) непрерывно изменяется по амплитуде во времени  

4) может принимать конечное число значений 

 

 

 

 

 



Повышенный уровень 

(Задания, оцениваемые в 2 балла) 

Задание 1. 
Сколько существует натуральных чисел, для которых одновременно выполняются следующие 

условия: 1) Запись числа в семеричной системе счисления имеет ровно три значащих разряда. 

2) Если перевести это число в шестеричную систему счисления, то запись числа останется 

трехразрядной, но значение каждого разряда увеличится на единицу по сравнению со 

значениями соответствующих разрядов в записи этого числа в семеричной системе счисления. 

В ответе укажите целое число.  

 

Ответ: ___________________________ 

 

Задание 2. 
Чему будет равно значение ячейки С1, если в нее ввести формулу =СУММ(A1:A7)/2  

 

 

 

 

 

 

     

Ответ: ___________________________ 

 

Задание 3.  
Какой график правильно описывает историю: Сережа дружит с Ваней и Сашей, а Саша еще 

дружит с Петей? В ответе записать только число. 

 

 

 

 

 

Ответ: ___________________________ 

 

Задание 4. 
Дайте названия операциям в соответствии с их изображением 

1 )  _______________________________ 

2)  _______________________________ 

3)  _______________________________  

4)  _______________________________ 

 

 

Задание 5. 
При работе с электронной таблицей в ячейке A3 записана формула «=A1*$B1-$B$2*A$2». В 

ячейки A1, A2, B1 и B2 введены значения 3, 5, 7 и 11 соответственно. Какое значение будет 

выведено в ячейке B4, если в неё скопировать ячейку A3.  

 

Ответ: ___________________________ 

 

 



Итоговое тестовое задание по дисциплине 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

Вариант 5 

 

Базовый уровень 

(Задания, оцениваемые в 1 балл) 

 

1. С помощью компьютера текстовую информацию можно: 

1) хранить, получать и обрабатывать 

2) только хранить 

3) только получать  

4) только обрабатывать  

 

2. На какой принцип обмена информацией  опирается магистрально-модульный 

принцип? 

1) шинный  

2) беспроводный 

3) шлейфовый 

4) светодиодный 

 

3. Какие компоненты входят в состав операционной системы? 

1) графический модуль, текстовый процессор, драйвера устройств, графический 

программ, модуль, сервисные программы, справка 

2) звуковой, модуль, к 0,25 см командный процессор, драйвера устройств, 

графический программ, сервисные программы, справка 

3)программ, модуль, командный процессор, драйвера устройств, графический 

программ, сервисные программы, справка 

4) световой модуль, командный процессор, драйвера устройств, графический 

программ, утилиты, справка 

 

4.   Какая инструментальная панель указана на рисунке? 

1) измерение (2D)  

2) размеры  

3) обозначение  

4)  
5. Сервисные программы это: 

1) программы обслуживание флешки 

2) программы обслуживание лазерного диска  

3)программы обслуживание Zip диска 

4) программы обслуживание твердого диска 

 

6. Что позволяет поставить на чертеже данная кнопка  ? 
1) позиции 

2) шероховатость 

3) базу 

4) допуск  

 

7. Процедура автоматического форматирования текста предусматривает: 
1) автоматическое расположение текста в соответствии с определенными правилами  

2) запись текста в буфер 

3) удаление текста  



4) отмену предыдущей операции, совершенной над текстом 

  

8. Какой панели инструментов  принадлежат нопки  ,  , ? 
1) обозначения 

2) редактирование 

3) размеры 

4) измерения  

 

9. К числу основных функций текстового редактора относятся: 
1) строгое не соблюдение правописания  

2) создание, редактирование, сохранение и печать текстов 

3)  замещение, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста 

4) перевод  символьных языков в машинные коды 

 

10. Редактирование текста представляет собой: 

1) процесс внесения изменений в имеющийся текст (верный ответ) 

2) процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла  

3) процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети 

4) процедуру считывания с внешнего запоминающего устройства ранее созданного 

текста 

 

Повышенный уровень 

(Задания, оцениваемые в 2 балла) 

Задание 1. 
Дайте названия панели, соответствующее её  условному обозначению:  

1) _______________________________ 

2)  _______________________________ 

3)  _______________________________ 

4)  _______________________________ 

 

Задание 2. 

Вычислите, какое значение будет в ячейке С3: 

 
 

Ответ: ___________________________ 

 

Задание 3.  

Четыре друга Петя, Вася, Сережа и Коля посещают секции тяжелой атлетики, борьбы, 

пауэрлифтинга и футбола (каждый - свою). Известно, что: 

 

1) Сережа бегает быстрее, чем тяжелоатлет, но не может поднимать такие тяжести, как 

представитель пауэрлифтинга. 

2) Тяжелоатлет сильнее Коли, но медленнее борца. 

 

3) Петя быстрее Сережи и футболиста, но не так силён, как тяжелоатлет. 

 

Какую секцию посещает Вася? 



Ответ:___________________________ 

 

Задание 4. 
256 символов на клавиатуре кодируются последовательностью 0 и 1. Сколько потребуется 

таких 0 и 1 (т.е. разрядов)?  В ответе укажите целое число. 

 

Ответ:___________________________ 

 

Задание 5. 
Определите информационный объем документа в килобайтах, если известно, что в нем 32 

страницы. На каждой странице по 64 строки и каждая строка содержит 56 символ, при 

этом 1 символ кодируется восьмибитовым способом. Ответ записать в виде целого числа. 

 

Ответ:___________________________ 

 

 

Итоговое тестовое задание по дисциплине 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

Вариант 6 

 

Базовый уровень 

(Задания, оцениваемые в 1 балл) 

 

1. Совокупность средств и методов организации информационных процессов 

(обработка, передача, хранение информации) и образование информационных 

потоков называется 

1) техническим обеспечением 

2) информационной технологией 

3) программным обеспечением 

 

2. Что такое автоматизированное рабочее место (арм)? 

1) профессионально ориентированные вычислительные машины, расположенные 

на рабочем месте 

2) автоматическая рабочая машина 

3) система автоматической регулировки механизма 

 

3. Какая кнопка активирует команду «усечь кривую»? 

1)  

2)  

3)  

4)  

 

4. Совокупность программ, посредством которых  пользователь решает свои 

информационные задачи, не прибегая к системам программирования - это 

1) утилиты 

2) прикладное ПО 

3) системное ПО 

 

5.  Комплекс инструментальных программных средств, обеспечивающий создание, 

модификацию и отладку на одном из языков программирования компьютерных 

средств - это 

1) система программирования 



2) драйверы   

3) диалоговые оболочки 

 

6. Какую команду позволяет выполнить данная кнопка  ?  
1) мультилиния 

2) кривая Безье 

3) волнистая линия 

4) непрерывный ввод объектов  

 

7. Программа, предназначенная для обработки данных, представленных в виде 

таблицы  

1) табличный процессор    

2) экспертная система 

3) база данных 

 

8.  Какая инструментальная панель указана на рисунке? 
1) измерение (2D)  

2) размеры  

3) обозначение  

 

9. Текстовый редактор msword - программа, предназначенная для 
1) создания, редактирования и  форматирования текстовой информации 

2) управления ресурсами ПК 

3) работы с изображениями в процессе создания игровых программ 

 

10. Редактирование текста представляет собой 

1) процесс внесения изменений в имеющийся текст 

2) процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети 

3) процедуру сохранения текста на диске в виде тестового файла 

 

Повышенный уровень 

(Задания, оцениваемые в 2 балла) 

Задание 1. 
Петя сконструировал устройство, состоящее из датчика и памяти. Датчик снимает 

показания в диапазоне от 0 до 1 с точностью 0.1 и сохраняет в памяти каждое значение 

отдельно. В память можно записать только целое количество байт, поэтому каждое 

показание датчика занимает ровно 1 байт. Вася предложил добавить в устройство буфер, 

накапливающий N показаний. Как только буфер полностью заполняется, получившаяся 

комбинация показаний кодируется минимально возможным количеством бит и 

записывается в память, занимая целое количество байт. При каком минимальном размере 

буфера, объем информации, записанный после его заполнения, окажется на 10 байт 

меньше, чем заняла бы запись такого же количества показаний при отсутствии буфера? В 

ответе укажите целое число – размер буфера, определенный как количество показаний 

датчика, которые можно в нем накопить. 

 

Ответ:___________________________ 

 

Задание 2. 

Дайте названия операциям в соответствии с их изображением 

1)  _______________________________ 

2)  _______________________________ 



3)  _______________________________ 

4)  _______________________________ 

 

 

Задание 3.  

Из ячейки D10 формулу =(A4+$A5)/$F$3 скопировали в ячейку D13. Какая формула 

находится в ячейке D13? 

 

Ответ:___________________________ 

 

Задание 4. 

Вычислите, какое значение будет в ячейке А3: 

 
 

Ответ:___________________________ 

 

Задание 5. 

Какое минимальное количество двоичных разрядов потребуется для того, чтобы 

закодировать алфавит языка племени Мумба-Юмба, состоящий из 16 символов?  В ответе 

укажите целое число. 

 

Ответ:___________________________ 

 

 

 

 

 

 

Правильные ответы 

 

Базовый уровень 

№ 

вопроса 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

№ 

варианта 

1 1 1 2 3 1 3 2 4 1 1 

2 3 1 4 1 2 1 3 2 4 4 

3 1 3 1 2 4 3 1 2 4 2 

4 2 2 1 4 4 4 3 2 3 1 

5 1 1 3 2 4 3 1 4 2 1 

6 2 1 2 2 1 2 1 1 1 1 

 

 

 

 

 

 



Повышенный уровень 

№  

вопроса 

1 2 3 4 5 

№  

варианта 

1 обозначение, 

размеры, 

редактирование, 

измерение 

0 МПСВК 256 10 

2 112 сетка, сдвинуть, 

ортогональное 

черчение, 

глобальная 

привязка 

=$A$1*A3+B3 18 8 

3 30 1 3 измерения, 

размеры, 

геометрия, 

редактирование 

3, 5, 15 

4 5 140 1 шероховатость, 

база, позиция, 

разрез 

0 

5 измерения, 

размеры, 

геометрия, 

редактирование 

25 тяжелая 

атлетика 

8 23 

6 18 сетка, сдвинуть, 

ортогональное 

черчение, 

глобальная 

привязка 

=(A7+$A8)/$F$3 3 4 

 

Максимальное количество баллов - 20 

 

 

 

 

 

 

КРИТЕРИИ  ОЦЕНКИ 

Количество баллов, за правильные ответы Оценка 

18-20 5 (отлично) 

17-14 4 (хорошо) 

10-13 3 (удовлетворительно) 

Менее 10 2 (неудовлетворительно) 

 

 

 

  



4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

4.1. Для реализации программы учебной дисциплины имеется учебный кабинет, 

имеющий следующее оснащение:  

1) Рабочие места по числу обучающихся. 

2) Рабочее место преподавателя. 

3) Технические средства обучения: 

- Компьютеры с лицензионным программным обеспечением; 

- Мультимедийный проектор; 

- Интерактивная доска; 

- МФУ; 

- Интернет. 

 

4.2. Информационное обеспечение реализации программы 

4.2.1. Печатные издания 

1. Горев А.Э. Информационные технологии в профессиональной деятельности 

(автомобильный транспорт. Учебник для СПО. –М.: Юрайт, 2024. – 271 с. 

2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

учебное пособие для студентов  учреждений среднего профессионального образования - 

М.: Издательский центр «Академия», 2023. 

3. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной 

деятельности: учебное пособие для студ.ентов учреждений среднего профессионального 

образования. Учеб. пособие - М.: Издательский центр «Академия», 2023 

 

4.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 355 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/536598 (дата обращения: 

03.05.2024). 

2. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности : 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — 

2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 283 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-17829-6. — Текст : электронный //. 

3. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 327 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/536599 

  



5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты обучения 

 
Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, 

осваиваемых в рамках 

дисциплины:  

основные понятия 

автоматизированной 

обработки информации, 

общий состав и структуру 

электронно-вычислительных 

машин и вычислительных 

систем;  

базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных 

программ;  

состав, функции и 

возможности использования 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности;  

технологию поиска 

информации.  

Знает  

основные понятия 

автоматизированной 

обработки информации, 

общий состав и структуру 

электронно-вычислительных 

машин и вычислительных 

систем;  

базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных 

программ;  

состав, функции и 

возможности использования 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности;  

технологию поиска 

информации.  

Тестирование  

Устный опрос  

Перечень умений, 

осваиваемых в рамках 

дисциплины:  

использовать прикладное 

программное обеспечение 

(текстовые и графические 

редакторы, электронные 

таблицы, информационно-

поисковые системы).  

Умеет  

использовать прикладное 

программное обеспечение 

(текстовые и графические 

редакторы, электронные 

таблицы, информационно-

поисковые системы).  

Экспертная оценка 

результатов деятельности 

обучающегося при 

выполнении и защите 

результатов практических 

занятий  
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