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1. оБщиЕ положЕния
1.1.настоящееположениеописьвает принципы организации и сопровождения

образовательного процесса! регламентирует порядок составления расписания уrебньгх занятий
(далее - расписание) в государственном бюджетном профессиональном образовательном

учреждении кТрубчевский политехнический техникум> (далее - ГБПОУ (ТПТ)).
1 .2. Полоrкение разработано на основании:
- Федерального закона РФ от 29.12.2012 г. Ns 27З-ФЗ <об образовании в Российской

Федерации>;

- Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по
образовательным программам среднего профеосионального образования), утвержденного
приказом Минобрнауки РФ от 1z1.06.2013 г, No 464;

- приказа Минобрнауки России от 22.12.2014 г. Ns 1601 "О продолжительности рабочего
времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических
работникоВ и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работнцков.
оговариваемой в трудовом договоре";

- приказа Минобрнауки России от 1 1 мая 2016 г. М 536 <об утверждении особенностей
режима рабочего времени и времени отдьжа педагогических и иных работников организаций,
осуществляющих образовательнуо деятельность);

- постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 г. }lЪ

28 "Об утверждении санитарных правил сп 2.4.3648-20 ''Санитарно-эпидемиологические
требования к организациям воспитания и обучения, 0,гдьжа и оздоровления детей и
молодежи"";

- письма Минпросвещения России от 22.|2.2021 г. ''О рассмотрении обращения (О
сокращении продолжительности учебньrх занятий накануне нерабочих праздничных дней)'';

- Устава ГБПОУ кТрубчевский политехнический техникум>.
1.2. Расписание учебных занятий является одним из основных документов! реIуJlирующих

образовательный прошесс и способствующих повышению эффективности преподаватеръской
деятельности в ГБПОУ <ТПТ>.

1.3. Расписание учебных занятий составляется в соответствии с утвержденными
директором гБпоУ кТПТ> учебными планами и календарными учебньтми графиками по
каlкдой профессии/специальности.

1.4. Составление расtтисания осуществляет заведующий отделением/заведующий учебной
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частью филиала по согласованию с заместителем директора по уrебной/учебно-
производственЕой работе,

1.5. Расписание учебных зшrятий утверждается приказом директора ГБПОУ <ТПТ>.

2. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВЛЕНИЮ РАСПИСАНИЯ УЧЕБНЫХ ЗАIIЯТИЙ
2.1. РаСписание учебных занятий призвано рационаJIьно организовать образовательный

процесс при решении следующих задач:

- выполнять требование к учебной нагрузке согласно ФГОС СПО по
ПРОфеССии/специальности, отраженное в учебньш планап и рабочих прогрalммах учебньrх
предметов, курсов, дисциплин (модулей);

- создавать оптима,тьный режим обучения в течеЕие дня, недели и др}тих периодов

учебного года;

- создавать оптимаJIьные условия для выполцения педагогическими работниками
должяостньrч обязан ностей;

- ОбеСПечивать санитарно-гигиенические требования к организации образовательного
процесса;

- РаЦИОНаЛЬНО иСпользовать материально-техническую базу образовательной организации в
части учебньж кабинетов, лабораторий, уrебньгх мастерских и их оборудования.
2.2. Расписание учебньгх занятий позвоJIяет в течеЕие дЕя организовывать

образовательный процесс непрерывно, равномерно распредеJIять у{ебн}то нагрузку
обучающихся в течение недели с утетом обязательного соотЕошения аудиторной и
внеаудиторной нагрузки, установленной требованиямИ Фгос спо. Напiичие ллительньD(
перерывов между занятиями (не являющихся переменами и перерывами для принятия пици)
для обучающихся в расписаIlии недопустимо.

2.з. в гБпоУ кТПТ> установлена 6-ти дIIевнzш учебная (рабочая) неделя. Начыrо и
окончilние занятий регулируется расписанием звонков и режимом рабочего дня! утвержденным
директором ГБПОУ <ТПТ>. Учебные занятия проводятся парами (по два урока по одной
дисциплине, М[К). Продолжительность аудиторных занятий (урока) составляет 45 минр.
Меяqцу спаренными занятиями предусматриваются перерывы дlительностью 5 минут. Между
парами предусматриваются леремены длительностью 10 минJт, дJIя питания обучающихся и
преподавателей предусматривается большой перерыв продолжительЕостью 30 минут.

2.5- Количество академических часов согласно расписанию }.{ебных занятий в один день
в каждой группе не должнО превышатЬ 8. При этоМ общий объеМ обязательньп< аудиторньIх
ЗаНЯТИЙ Об}^{ающихся в неделю не дол}кен превышать 36 академических часов.

2.6 Расписание составляется в виде таблиц, изготовленных с использованием средств
компьютерной техники. В расписании указываются: время проведения, название дисциплины,
М!К в соответствии с уrебным планом, номер аудитории, Ф.И.о. преподавателя. В случае
разделения учебной группы на подгруппы в расписании указывается Ф.И.О, преподавателя и
номер аудитории для каждой подгруппы.

2.7. Расписание уrебных занятий формируется на семестр и доводится до сведения
обучающихся и преподавателей не позднее, чем за 3 дня до начала занятий. Расписание
1чебных занятий размещается на доске расписания, а также на официальном сайте гБпоу
кТПТ> в раздепе <Студенry>.

2.8 !иректор гБпоУ кТПТ> в соответствии с требованиями ТК РФ вправе устанавливать
особый режим занятий в предпразд{ичные дни.

2.9. В праздничные дни уrебная нагрузка не планируется, а равномерно распределяется на
иные дни, явJUIющиеся рабочими, и вносится в откорректированное расписание. В документах,



фиксирlтощих выполнение учебной нагрузки, должны быть указаны те даты, которые указаны
в таком расписании.

2.10. При составлении расписания могут быть учтены заJIвки преподавателей,
ОСУЩеСТВЛЯЮЩих 1T ебно-методическую и воспитательн}то работу, работу по совместйтельству
в других образовательньtх организациях, в случае, если это не приводит к нар),шению
требований данного Положения, а также нормативных правовых актов, регулирующих воlIросы
образования и трудового права.

2.11. Согласованное и утвержденЕое расписание вывешивается на информационные
стеЕды.

З. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В РАСПИСАНИЕ УЧЕБНЫХ
зАнятиЙ

3.1. В связи с производственной необходимостью (командировка, больничный лист,
семейные обстоятельства, инtш причина, подтвержденнaш док}мента!,Iьно) допускаются замены
В РаСПИСаНИИ, ЧТО не должIiо приводить к превышению численности обязательньп< аудиторных
ЗаНЯТИЙ В НеДеЛЮ. Изменения в расписании осуществляются с разрешения заместитеJIя

директора по уtебной работе.
З.2. Информация об изменениях в расписании размещается на отдельном лиgrс рядом с

расписанием с обязательным },казаЕием дня замены.
3,3. ПРеподавателям запрещается самовольно переносить время и место учебных залятий.

4. Здк"шочитЕльныЕ положЕния
4,1. Расписание занятий и заj\4ены к расписанию хранятся у заtsелук)щего

отделением/заведующего уrебной частью филиала в течение одного года с момента их
составления.

4.2. КОНтРОль за соб.тrюдением расписания учебных занятий возлагается на заместителя
директора по уrебной работе.


