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1 ОБЩИЕПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Порядок з{lполневия, учета и вь]дачи диl]ломов о среднем тt рофессионiл.ltьном образовапии и
их дубликатов (да;lее - Порядок) в ГБПОУ <ТПТ> (далее - образ<lвательнм оргаttизация)

уст!rЕавливает требоваяия к запоJIнеfiито и rlе,ry дипломов о средtЕем профессикlнальном
образовапии и их дубликатов, а также пl]авила вьцачи диплом0l] о ср9днем професси<lтrалt,ном

образовании и их дубликатов, образчы которых утвер)(деIlы пр}.r,:i€tзOм Mllнt.rcTepcTBa образования
и науки Российской Федерации от 4 иlоля 2013 г. lrl 5З1 "Об уl,верждевии образцов lt tlгtис lий
диплома о среднем профессиональном обlrirзотlании и пр[IложеЕиш к HеM).>I.

1.2 Положение разработдIо на основе сJIел;/юlцих дl)ку]\,IеЕтов:
- Федера.тrьного з.lкоЕа от 29.12.2012.год,л J\b 273-ФЗ <Об образоваяии в I)о,эсийской

Федерачии>;

- Приказа Министерства образования и науl(и сп lrj дllуgа1 2013 г. N 968 (об
}тверждеЕии порядка проведения государсl tsенн(lй итоговой а,]]тестац1,Iи по образовzt,t,елъ.ньпr

прогр:lммаJ\{ средЕего профессионального обрzвовапилl (с измtэне.ниями и дополнениями);
- Приказа Минобрнаlки РоссилL о,г 25.10.2013 N 1I8б (Об )тверждении Порядка

заполЕения, учета и вьцачи диrrломов о среднем пцlфессисrнап,ьном образовlмии и их дубликатов"
(Зарегистрировано в Минюсте России 29.1 l.2()1З N 30507) (с иlзtчtt:нениямлк и дополнениями);

- Инструктивного письма об особенностях заполнениJI диплома о среднем
профессиона.rrьном образовании прлI вкпюtiении j]емонстрационного экза\Iена

в состав государственпоЙ итоговоЙ аттестац!lи Минпросвещсlния России от 30.04.202l г. Jф 05-
488;

- федершьньп< государственньtх о бразовательнь,Iх станд,irртов срrэд]lего профессJ.iонально

образования;
- Устава техникума.

1.3 .Щипломы о среднем профеr:слtоllttчlыrом обраlованrrи (далее _ диплом) Itыдаотся
образовательяоЙ оргаяизацией, осуществJLlю]дим образовательпl,ю деяте.пь]{ость по реаJ]и:rуемым
им аккредитованньп,r образовательным пр()граумам сред{его проr}ессионального образовirния.

2 зАIIолнЕниЕ БлАнков дип,rtо]иов [I приJIоЖ]rниЙ к ним

2.1. Блапки титула диплома и прилоя(енIц к в ем)/ (дzьтее вlлесте - блаrrки) заполЕяIотся Еа



r РУССКОМ ЯЗЫКе пеIВтЕым способом с по:rоIЕью пршrера шрвфто}. Тiпв \lеr[ Rmп чероrо
цвета размера llп с о,цrяарпьлrr межfiрочньдl иЕтерваIом_ Прп веобхошrшrr !сryЕчч
умеЕьшепие размера шрифта до бп.

2.2 Прп заttолнеrrии блшrка титула дип,'rома:
2.2.1 В левОй части оборотной стороны бланка ,гв:ry,ла дплоуа )дсазыmютсп с R[rpantlпn |rrш

по центру след}.ющие сведеЕия:
а) после изображения Государствегtного герба Российской (Dедерцш:
- В НеСКОЛЬКО СтРок - полное официальное наименовalнlле образов:tтельноЙ оргапиза,rrш.r:

Государственяое бюджgтное профессис,,нальное образовательное учрехiденйе (Трубчевский
политехнический техник5м>;

- на отдельной строке - г( род Тllубчевск;
б) rrосле строки, содержащеii пацпись "Квалификацтя", на отцельной cTprrKe (при

пеобходrмости - в ЕескоJIько строк) - нilй\{ено]зание щ)исвоенноi,i квtrлификации в соо,]в(),fствии с
федеральньп,r государственным образовате"льныru стlшдарго$l сl)едЕlэг(l проtРессllонtrльного
образования;

в) после строки, содержацей па,]I1исЕ, "Рег,истрационвый номtэр", аа отдельной стр{)ке -

ремстрационньй помер диплома;
г) после строки, содержащей II4цllись "{аrа выдачи", Hir о.г;цельноii строке - дата вьцачи

диплома с Ук&!аЕием числа (чифрами), мсlсяца (прописью) и года (четырек]начIIо9 rпIсло,

цифрами, слово "года").
2.2.2 В правой часrи оборотной стороtп,I бланка титула Jl]иплома ,д.вываются следующие

сведения:
а) после строки, содержащей наJ(IIись "Настояцl.лй длплом свидетельствует о том,

что", с выравнив{lнием по центру:
- на отдеJIьной строке - фамили,в выпускника (в именительном падеже), размер rrrрифта

может бытъ увеличен не более чем до 20п;
- на отдеJIьноЙ строке имJI и Фтчество (при на,тичилl.) выпускника (в именlлт,ельном

падеже), размер шрифта может быть увелл[чен не более чем до 20,:r;

б) после строк, содержащих надtIись "освоил(а) образtlвагельн"rrю прогр€l {м)r' средЕего
профессиопального образования и ),спешн() прошел(пrл.а) госуларственвуо итогов},ю аттестацию",
указываются:

- на отдельной сцоке с выравнивалием по l(eнTp}t - слова (<по профессии> или (шо

специа;lьности" в 3ависимости от вида образсrвательноЙ проrylаIм,мы среднего профессIrовального
образования, по результатa!м которого вьц(al€тся дипJtоNIl

- на отдельноЙ строке (при необход,имос,ги - в Hecкojll;Ko cTpor<) - код II Еаименование
профессии или специальности среднего лlрсlфессионыri,ного оt;разоваIrI,ш, по которьм освоеIIа
образовательная програI\4ма среднего профtэсслt<)нilJlьного образовirния;

в) после строк, содержащих надпи.сь "Решение llосударственrtой экзаменащионпой
комиссии", на отдельноЙ строке - дата ]tIринятия решеItия Гс,,;:/дарс,гвенпоЙ экзаrrtенсщлlоlrноЙ
комиссии с вырilвниванием по цеЕтру с предлогом "от" с уксtанием числа (цифрами), месяца
(прописью) и года (четырехзначное .rисJ,Iо. циt|tраrли, слотrо "гола" );

г) в строке, содержаrцей надпись "экзаменациr)нной кliмиссиlл", - фамилия и иtlицllaшы
председатеJIя Государственпой экзаrrленащлttlнной комиссltи с в],,Iрitвнивtlнием впрzlво;

д) в строке, содержацей надпись "организации". - фа,тлtлия и ивициatлы руководитеJIя
образовательной оргаяизации с выравIIлtванием впрilво.

2.3 При заполнеrми бланка прило)!iеЕIия к д4плому (далее - бланк rrрrrложения):
2.3.1 В левой колонке первой страницы бланка приложепия указываIотся с выравпиванием
по ценц)у следующие сведения:
а) после изображения Гос5царственноlю герба Рrrссийской Федерации полное

Официальное ЕаименоваJ{ие образовательttсlй оргаrrизации, наип4енование населенцого пункга, в
соответствии с требованиями, ук }аннымII в подпуЕкте <а> пlтlкr,iл 2.2.1 пЕютоящего Порядка.

б) после надписи "ПРИЛОЖЕIlИЕ К ДИПЛОI\4У " на отд,эльной стооке (при
необходимости - в Еесколько строк) - слова "о ср€цн()м професl:;иона:rьвоvt образоваrrилt" или "о



Т среднем. профессItоЕ.lJIьЕом образоtаrии с отлищlеrt":

7 в) после стрц содержащ.iх на/цIиси "Регистрационвьй вомер'' и ''Дата вьцitчlл.'; -

/ СООТВеТСТВеННО Регистрациоrпrьй номер It дата вьLlаIм щплома в соответствии с требованиями,
' }казалными в подIунктaх uBu и uг" пlткrа 2.2.1 Еаc] оящего Поряка..

2.З.2 В правоЙ колонке первой сц)аЕ}lцы бланка при:rсlrкс|ния в раrдеJIе "1. СВЕ,ЦiНИJI О
ЛИЧНОСТИ ОБЛАДАТЕJUI ДИППОМА" указыв.tются следуощ{ле сведеIIиII:

Ф В fiРОКaЖ, содержшцих соOт}}l],гс,tI])доLцие наllпаt)и _ фами:lия, имя, оrч,эство (при
НаГМ'Л-rИ) вьшускника (в именительном па;ежt:) и еtо дата ро]щцеIlия с }ка:]аIIием числа [цифрzшIи),
месяца (прописью) и года (четырехзначно0 чиrэло, цифраии, словс ''года")i

б) на слеДУющей строке пос.пе (),грOк, содержащих ]шФlrrись "Предьцущий документ об
ОбРаЗОВаНИИ И.llи об образов lии и о кваификациl.t" (при необх,э,цимост]{ - в несколько crpoK), _

НаИМеПОВаНИе ДОКУМеНТа Об Образовании иллt об образrэвании 1| о кваллrфикации, ва основilнии
КОТОРОГО ДаННОе ЛИЦО бЫЛО За.ц.rсJrено в l)бразоtsатеJIьIл},ю о|]гllЕизаuию, и год его вьцачи
(четырехзначное число, цифраrrли, слово'\юд"').

В слутае если предьцущий доltрtеrrт o(i образованиrt или об образовании и о квапификации
бЫrr ПОЛУrеН За Рубежом, указывilются ег,D налIменование в переводе на русскrй язьк и
Емменование страны, в которой вьцаr эт()l. докр{ент,

2.3.3 В правоЙ колонке первой с,гра*тицы бланка прил()жен ия в разд(еле'2. СВЕДВI{]Ш ОБ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОИ ПРОГРАММЕ СРtЙНЕГО ПРОФЕССI,IОLjАJIЬНOГО ОБРАЗОВДНИJI И
о кВАЛиФИкдЦии" указываютсq следчюшие свелеЕия:

а) ПОСЛе СтРОк, содержauцих на;Iпись "C1loK освоения сlбразовitтс:льной проiрап,rмrл по
о'шоЙ форме обl.rсния", на отдельной сч)оке - срок оовоения с(lответств}.ющей образовательной
ПРОГРlШ{МЫ, УСТаНОВленньЙ федеральнr,rм государстве}[ньtм стаIцартом среднего
ПРОфеССиоЕапьного образоваяия дrя очноii формы обуrения. Сро.к освоения !казьп}ается ,в I.од(ах и
месяцах (,шсло лет, слово "год" в соответ0.I]вуlощем числе и п;]де)ке, .IисJIо I!tесяцев, слс,всl ''месяц''
в соответствующем шасле и падеже);

б) после строки, содержапIей н цIиOь "I(валифrlкаtl.пя", нlа отдельной l:гроt<е _

КваlПrфиКации в соответствии с федера,п.ыr1,1lи госудвротвеЕtЕь,м образовательным отандартом
среднего профессион{lJIьЕого образования;

В) ПОСЛе СТРОКи, содержыцеii tlадIись "по" - с вь{рiв]{ивапием по ценц}у слово
<ПРОфеССИИ> Или "специальности" в завис:имости от вида образоват,ельтrой програл,tмы среднего
профессиона.тIьного образования, по результатаJ\4 ко.tорого вьцао.]]lэя дип,{(|м;

г) на след}тощей строке после cTpoK[I, содlэржаrцей н;rдг,;ись "пtl", (при необхо]lимости - в
НеСКОЛЬКО СlРОК) - код и наимеllование профессилt или опеlщilльности среднего

, профессиоЕального образования, по ко],орым освоена обgrазлiвательная профамма среднего
профессионального образовапия,

2.3.4 На второй и третьей страницzж бланка приложенl,ut в разде.Iе 'З. СВЕДЕНИЯ О
соlшржАнии и рЕзультАтАх освоЕния оБр,\зовАтЕ,JIьноЙ проЕрдммы
СРЕДНЕЕО ПРОФЕССИОНАJIЬНОГО ОБРАЗОВАНИr[" указываюr:ся свеiIения о содержtlнии и
РеЗУЛЬТzrТаХ ОСвОения вьшускником образователыrоЙ lrрогрампt,ы средпего профессllональною
образования в следlтощей последовательнral()тI] :

а) изу{еппые дисципrпаны (молули) профессиоцаrьтrой ,lбразова ге.lIьной програrrлмы:

- в графе "Нмменование 1^rебншх продметов. курсов, ,lIlлсх,иплIIЕ (модулей), пllакт1,Iк'' -

НаИМеНОВаНИЯ )цебяых предметов, к),рсов, дисц]лплигr (мо;lу,llеЙ) в соо гветствии L: 1,чебньш
планом образовательпой прогрtlммы среднего профсссио t{аJIьIlоI.o образ<rвания;

- В ГРафе "Общее количествr] часов" - :гр:/до(эlчO:iость дlлсI(иплины (.uс,лушl) в
академичесютх часах (цифраrли);

- В ГРафе "Оценка" - оценка, ]толученнatя 11ри пр()ме куточпой аттестадии п,рописью
(отлично, хороню, удовлетворительно, зачr.енсl).

Последовательность уrебных прецметов, Ii)Фсов, дIIсцип.лиlr (lиодlтей) образовательной
прОцРаJ\.rмы среднего профессионtlлъного образованlrя укrtзываетсIt согласно .лебному п,Iану.

НММенОвания }чебных предr,Iет(,t], I(ypcoв, длсципltин it"lодулслйr) II оцеш(и 1тttвыватотся

I
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без сокращений.
б) на отдеrьной строке таб:ппщл пос-Iе }iкатIЕия изучеЕ}IьD( ,щсциплпн:
- в графе "Наимевовапие 1^lебньrх предtrетов, курсов, дисцшшин (модулей), практиi"

- слова "ВСЕГО часов теоретического обучgцl,rя;",

- в графе "Общее количество чаоов" - |)уммарная трудоемкостL изученных учебньrх
преIц{етов, курсов, дисциплин (модулей);

- в графе "Оценка" простzlвJulется символ ''х";
в) на отдеrьной строке таблицы l

- в графе "Наименование учебiпьпi предшЕтов, KypcoIl' дисцпп.лин (модулей), практик'|

- слова llB том числе аудиторных часов:";

- в графе "Общее количеqтво .t;lcoll" - сумNIарное ко.,IlлчестRо аудиторных ч]lсOв при
освоеЕии образовательной програлмы;

- в графе "Оценка" простalвляетс а символ "х";
г) на отдельной строке таблиliы:
- в графе "Наименование уче(iнi,tli преI(ме:гов, Kypco:l, ди сцигlлин (модулей), практик"

- слово "Практика";
- в графе "Общее количестRо чассlв'' - сум марнаJI продOлжительЕость IIрактик (цифрами

в Ilеделях со словом "неделя" в соответств,у ющем числе и, падеже);

- в графе "Оценка" прост{вJIяется символ "х";
д) на отделъной строке таблицьт в графе "Наименоваt.tио у.rебньгх предметl,)в, курсов,

дисциплин (молулей), практик" - слова "в ,rом числе:";

е) на отдельньпr строках табллrць1 пос.l]едовательно све,д,DI{ия обо всех видах прш(тик:

- в графе "Наименование учебrrьтх предметов, Kypco}l, дисциrjлин (модулей), практик"
_ наименование практик;

в графе "Общее количество часов" - продо.T жител];ностL пl]актик (х,иdrраNrи, в неl(елях со
словом "неделя" в соответств}тощем числе| и падеже);

- в графе "Оценка" - оценка за ка;кд)rю прs.кIич}/;

ж) Еа отдельной строке таблицы:

- в графе "Наименование учебfiьDi предФ{етов, Kypco}l, дисцIrплин (модулей), практик"
- слова "Государственнм итоговая атгестапия'' ;

- в графе "Общее количество часл)в" - cyмIvtapнafi проl(ол:кrгельнос:гь раздела (:ди(lрами, в

недеJIях со словом "неделя" в соответсп]уI|эщем чис.пе и падеже);

- в графе "Оценка" простtlвJlяетсji ситивол "х";
з) на отдельной строке табличы в графе "IIаиIлtеlr<tвание учебньrх предметов, курсов,

дисциплин (модулей), практик" - слова "в том числе:";
и) на отдельньD( строках последовательЕо:

в графе "Наименование у.rебньrх пре,цметов, курсов, llисцI{плиш (модулей), тrрlж:гик" -
наименование предусмотренньп< образовательной программой фсlрм аттеФ]ационньD( испr,rганий
(выr4ускная квшrификационнм работа (с ука:lаrrием нм]uеIIоваIпlя ее вида и темы (в llавычках)),
государственпьrй экзамен, демоЕстрадионный экзамен (с укzr,lаниrэм Еаимеfiования кl)]uплеюа
оценочной документации по компетенции (в кавычках));

- в графе "Общее коrпrчес-во .tacclB" простазJIяется символ "х";
- в графе "Оценка" - оценка проIlllсью.
Вспомогательные слова l|дисципллrна", "мо;lуль" не испо.lьз}тотся.
Все заrrиси, указitпные в настоя]цел,{ пупкте. }зключаrI сиIrвол "х", впосятсяl lrrрифтом

одного размера.
2.3.5 На четвертой страэице бланка приложеrrия в таблице:

- в графе "Курсовьте проекты (работы)" - перече}[ь F:урсовьгх проект(tв (работ),



1

вьшоJIIIенньD( прИ освоеЕиП образовательной програ-t лчы среднего профессtrонального
образования, с укrзаЕЕем на.шrrевоваgий 1,чебньп< .прел\летов, д}lсципJпш (r,rодулей), по которым
выполIt IJIся курсовой проекr (рбота) и телы KJpcoI}bD( проекt|]в (работ);

- в графе "Оценка" - оценка пропиСыо по кФIq(омУ из кч]совьD( проекк)в (работ).

,Щапнм графа запоJIIIяется при лоJрении среднего ПРОф,эggдбцzuq5пого образования по
цроцрап{ме по,щотовке специдIистов средцего звеЕа.

2.3.6 На чегвеРтой страrrице бланка прr{ложениrl к диплоIл,/ в разделе
"4.дополниТЕльныЕ свЕдЕниJI' }к!}зываютсJI след}тощIIе сведения:

а) если за время обуlения выпl/сIGtика в обрiвоваlе:rt,,ной орrанизации налtменование
образовательной организации измени..rосъ, на отделькой (;:ес кольклх) строке (ах) - слова
<Образовательна,{ организация переименовilнil в году;) (год - че г1,1рехзЕачIIое число, цифрапrи) в
соответствии с требованишлr, 1*aaur"rrnr" в подпуЕкте (а) п\,нкга 2.2.1 настояцегrr ГIорrцка;
далее на отде.тьной строке (при необхо,цимости .- в нескольк(} сгрок) - слова (cl,al)oe полное
Еаименовапие образовательной орIанизациl{) с JдslзаниеII lэтарого полЕого нil}iм,энования
образовательпой оргаrrизации. При неоднокраIном переимено:ваr;,ии сrбразовательной оргднизации
за период об}цения выпускника (:ведения о переименовiшии \казыв€lIотся в хронологическом
порядке.

б) по согласованию с выttускЕillком, прошедшем ускоренное обучение Е пределах
освоенной образовательнОй программы" tra отдельной стро](е * слова <Пройдепо ,/с]коренЕое

обучение в пределах образовательной програNtмы среднего прсlфессионалI!нсlго образовiLния>.
2.3.7 На четвертой стрilнице блан*а приложения в строке. содержащеii надпись

"организации", - фамилия и инициtljlы рук()воIIитеJIя о(|iразЬвательной оргаrIизаlдии с
выравпив{rнием вправо.

2.4 На каждой странице прило)}iения ло()ле падпи()и "Страница'' указывается номер
страницы. На четвертой стрtlнице приложенияl после надщиси "нlлстоящее прилож9ние со,церкит''
указьвается общее количество страпиц прлt.цо)кения к ди]]лому.

2.5 При недостатотIности места,ФIrI заполнеllия разделов .} или 4 может быгь использован
дополнительпый бланк (бланки) приложеFIIIя. Количеств<r исп()ль:tYемьD( .тцополЕительньfх бданков
не ограЕичено. Нlмерачия страниц блаrrксlв прилохения осущесl &rIяется сквозным споообtlм. При
этом общее количество страниц приложения указывается на каждом листе приложения к lиплому.

2.6 Внесение дополнительньIх записей в бланки не догý.скilется.
2.7 Полное официальное ЕаимеЕование образовательной оргашiзtщlrи, вьцавшей диплом,

укzlзывается согласно Уставу образовательноii организаrlлlи в именительном 11адеже:
ГосударственнОе бюджетrrое профессиопал ьное образовательiшое учрея(дение <'Гlrубчевский
поJIитехЕический техникулл>. Наименование насоltенного Il,yHKTa, в KoiopoM находится
образовательная оргtu{изация, }'казывают()я в соответствии с Усдавом обршовательной
оргtшизаIц,Iи: город Трубчевск.

2.8. РегистрацИонньй номеР и дага выдачи дип:цома, Jд(atзывtlются по книге регr{сцlации
вьцtваемых док}меЕтов об образоваrrии и о квалификации.

2.9. Фаrr,rилия, имя и отчество (лри наrичии) выпускlтрtка )aказьваются IIолЕостью в
соответствии с паспортом или при el.o ()Тсутствиа в сOоIвеl.ствиLl. с иньlм документом,
удостоверяюIщ,Iм личность выпускника.

Фап,rилия' имя и отчествО (при налl,rчиlт) иIIострitнногО lраждirнина }казьвzlютсЯ П() ЛаНЕьпи
Еационального паспоIпа в русскоязычной транскрипции. Трансцrипrдия д,олжна быть согласована
с выпускником в письменной форме. -r{orcyMeнT о согласоЕlilниll хранится в JIичноI{ деле
Вьlгý7скника.

2.10 ,ЩиплоМ подписывается председателем ['осударствен ной экзаменационной комиссии,
диплом и приложение к нему 

- р)товоди,tелем образовательной организации.
Щиплом и приложеЕие к Еему ivогут быгь подплIсаны исполIUtюпцм обязадности

руководитеJUI или должЕостным лицо]и, уполномоченным ]]уководиlелем на о()новаЕии



соответств},ющего при(аза при этом перед надписью <Фуковолrгеrь> 1тазывается симвоrt </>

(КОСаЯ ЧеРТа). В Строке, содержаIцей налпIIсь (lоргzlнизаIши)), указывается с IзьФzвIIиваниеNI вправо

фаМИЛИЯ И ИНициаJtы испоJIIIяющего обязанно<:ти р}ководитеJuI или должностного лиц4
упоJIяомоченного руководителем.

ПОдписи председатеJIя Госуда;:rст,веннrlй эl<замеваIдrri]шiой комиссии, ру(оводитеJIя
ОбРаЗОВаТеЛьнОЙ организации прос tавляк|тся чернлlл{lldи, пасr,ой или Tytltbl{) черного, синего или

фИОЛеТОВОГО Цвета. Подписilние докуIdен1,0в фасслrмильной лодписью ве,цопускается. ГIодписи

РУКОВОДИТеJUI ОбРаЗовательноЙ оргшrизацши на д]lплlсI}rе и ]tlp} jiлoжeнIll{ l( нему доjlжны быть
идентrIшыми.

ЗапОлненные бланки заверяют(я печатью техникуl{а. Печать простalвпяется на
отведенном дlя нсе месте. Отгис5 печат,и до:цrкен быть !lетким.

2.10.1 ПРи использоваIIии ltе(.]tольки:< бланков lrр! JIо:кениr,l I( диплому сведения,

укlваЕные в п},Екте 2.З.1, подпlнкте "а" пункта 2.,3.2, rrун;кге 2.3.'7 настоящегсr Г[орядка,
ЗtlПОЛIU{ЮТСЯ На КаЖДОМ бЛалКе приложе]]ия к диrtлому. Каl*цьiЙ б:rанк приложения к дип]Iому
подписывается и заверяется печатью TexHlIK},l!{a.

2.10.2 ПОСле Заполнения бланков оl[и должны быгь тщаLте tьно провеJ)ены на точность и
беЗОШИбОЧНОСТЬ ВНеСенных в них записей. Бланки, сосl,чutленн],Iе rJ ошrибкамlл или имеющlле и}Iые

ДефеКты, вIIесенные при запоJшении, считi],ютоя испорченнымIl 11ри 3ilполllении и подIеж{tт
зmIене. Испорченные при заполнении блапки чничтожаются в усl.аt{овленг{оhl порядке.

З. ЗАIIОЛНЕНИЕ ДУБЛИКАТОВ ДИIUIОМОВ И ПР1,IЛОЖЕНИЙ К НИМ

3.1 .Щубликат диплома (далее - дуб;Iикат) запол}tяется в ссrlстзqlсlgr, с пyнKTzll,tlt 2.2-2.|0.2
настоящего Порядка с 1.,.reToM требованrй, yст jlноl]лаIlЕык настояt,цей главой.

З.2. Прп заполЕении дубликата на бланках ук€}зывается с.пово "[УБJIИКАТ" в о,гдельной
строке:

- Еа бланке титула диплома - в -цевой часr,и оборотllой стороны бланка титу.ltа диlL[ома
перед строкой, содержащей надпись "!ИI1-JIОМ", с выраlниваlrи(|м по шtирине;

- на блаЕке приложения - в л{]воii кол()нк(] первой сrраницы {iлшrка приложеЕия к
диплому перед сц)окitNIи, содержащI{1чIи Ilадпись "ПРИJlОЖЕНИЕ к ДИГIJtОМУ", с
вьцtвниванием по ширине.

3.3. На дубликате указывается гtолное официаJIьное нмменtrваяие образовательной
организации, вьцавшеЙ дубликат: Госудаllствеuное (irод;кетное пр<rфессаонllльное
образовательЕое уч)еждение <Трубчевскийr политехническйй r,ехчrлкум>.

В слу.rае изменениrI наименоваItия организациII, ос),,ществJшrохIей образсrвiгельпlто
деятельЕость, на четвертой иранице б.панка при:rожеtlия в раlзделе '4. ,ЦОПОЛНИТ]]ЛЫ{ЫЕ
СВЕДЕНИЯ" }казывirются сведения в соответствии с подпуt{к,lом "а" пуrкта 2.3.6 lIастоящего
Порядка.

3.4. На дубликатах диплома и прltлоr(еЕия к нему уI:азЕ,Iвается ре]]истрационi{ьй номер
дубликата диплома и дата его выдачи, в с-цучае вьцачи только д),бликата приложения к диIшому _

регистрационньй номер и дата вьцirчи дубjIиката приложения к д,иплому.
3.5. В дубликат вносятся записи в сl]ответств.ии с lцокумен.],ами, име)ющимися в л}{чном деле

выгryскника. При невозможности зilполнеIIия ,туб.:rиката припожешия к дипл()му дубликllт дIлп.[ома
выдается без приложения к нему.

3.б. ,Щубликат подписывается ру](оводителем образова lельllой ор,гдlцзпцлд. j]убликат
может быть подписан исполняющим обязаtlности рYководителя с,бразовательной орган:азации или
доля(ностным лицом, упо]lномоченным руковOдaтеJIем,



4. учЕт нIлIIковдлпломов Il приJIожЕний к }шм

4,1, БлапкИ хрtцштсЯ в бухгалтериl,r образовательной оргttпизадлIи KitK докумен,гь] .rpoiotотчетЕости и )Еитыв{lютсЯ по специатыlоil4У peecт.t/,
4,2, Передача получеЕньD( оiiразоваЙьной оргаtизадией бланков ts другиеобразовательные оргЕlнизации не допускае].ся.
4.З ДдЯ гIета вьцачи дипломов, лубликатов дипJtоNlов, дубликатов приложений к

дппломаN{ необходимО вести кЕиги регистрацйи выдш{цьж дDчrментов об образовании и оквалификации (далее - кним регистрации).
При вьцаче диппома (Дубликаз:а диплома, ДУбJиката

регисlрации вносятся след.ющие данные:
- регистрационньй номер дип-"Iомзt (дубликата дl п.,l,ома, дубликата приJожения к
диплому);
- фаr,lилия, имlI и отчество (при нiшичии) вьшускпика; в случае получения llип.цома(дубликата диплом4 дубликата .rp"oo*"ur" n 2циплому) по доверенности - .гакже 

фамилия,имя и отчество (лри паличии) лица, к(]торопrу BbrIaH докул,|ент;
- серия и номер бланка диплоtлtа i,ц)б.пиката дшлома);
- сериЯ и номеР бланка (сериИ Ii нOмера блаrrков) ПРljtJlОХ(еНИ|{ к дипломУ (дубликата
приложения к диплому);
- дата вьцачи диплома (дублика],а диплома, дублlлкаr:а rrриложеии': к диплоIчIу);- дата и номер протокола Государственноii экзаменационной комиссии;
- нЕмменовalние профессии, специа[ьност!1;
- Еаимоновtlние присвоенпой квшrификации;
- дата и номер приказа об отIIис.IIеЕии BbmycкHrrкa;
- подпись секретаря учебной часr и;
- подпись лица, которому вьцан д,окVмент (еслгг докумеlIт выдан JIичпо выпускнику.пибо
по доверенносТи), либО дата и номеР почl,овогО отправ'енIIя (еслп докрлент направлен
через операторов по.rтовой связи сlбщего пользования).

4,4 Листы книги регистрации проЕ\,меровыЕаю,гся; юIига регистрaщltи прошнуровывается,
скреIIJшется печатью образовательной оргаrrизац1.1и с указаflием количества JIистов в книге
рвгистадии и хрtlнится как докрtент строгой отчетности.

5. вьцАчА диIUIомов и fiрилOжЕнIй к ним

5.1. ,Щиплом выдается лицу, зав()ршI.вшепrу обученlле по обрвовательпой
средIIегО профессионалЬного образовани]Е и успеIпЕо lIрошсд{Ilему государствеIIную
аттестацию, на основании решения Государственкой экзаrиенаIIионной коIlдиссии.

,щиплом с отличием вьцается при следующих условиях:

л |]ил()жения к диплому) в книгу

п])оlтiд{ме
II,tогов!,к)

- все укilзalнные в tцlиложении к диплOму ОЦеНКРt L|o уrебвьпI предметам, к)фсilь{,
дисциплинам (молулям), практикiш{, ОЦОЕ}:И Зi], КУРС()вь]е работы ( проекгы') за исключением оценок
(зачтеIIо> явJUIются оцеЕками ''отлично'' и ''хорошо'';

- все оцеЕки по результата]\,l го(lуда]|)ствеIIной итоговоiii аттестадии явJиютсrt о]iеЕкаJr.rи
"отлично";

- количество }тазанньrх в прило]кец[Iи к длпломУ оцеrrilк "сtтли.lllсl", вктлочая оценки по
результатам государствонной итоговой ап,естации, сос1авляет не лtенее 75оlо от общего количества
оцепок, }та}анных в приложении к диплоNrу, за искJIючением оцеЕок (зttч]геЁ!о).

.Щиплом вьцается с при:iожением к rreMv
отчислении вьшусru{ика.

не поздпее 10 дней после издilния пр,иказа об

5.2 .Щубликат диплома и дуб;шкаг прил()жения к диплому Ilьцается:
- взЕrмен уIраченного диплома и (иллr) прило>l(еЕия к дII]IJIому;



- взiмеЕ 
'{Fтrлома 

Е (цJп) прЕло:кеЕttя к .щJIоv},, содержацего оrпибки, обнаруlкеrпше
выпускником после еm поJцлеЕия;

- лrщ/, Е}меЕившему свою фаплrгrию (п.rя, отчество)l в порядке, ук пшIом u nrr,o"'5.6
настоящего Поряшса.

5.3 .Щ5бшкаты диплома И ПРИJ-IlЭЖеl{ИrI к нему офорпrляются на бланках д,плома и
прилоя(ения к нему, примеIrяемых образоватr:льноii организаrцией на MoI{eHT пода!м заrlвлениrl о
выдаче дубrшкатов.

5.4 В сrryчае )ц)аты только д.Iпл()ма.пибо в слl-rае обнаружения в нем оrпибок IIосле его
поlryчения выпускЕиком вьццаются дубликат диплопrа и дубликат прьчожения к нему.

В слуT ае уц)аты тоJъко приложеЕлUI к диплому либо в случае обнаружения в нем ошибок
после егО поJIучениJI выПускникоМ вьцаетr:я дубликет приложени{ к дипл()му.5.5 ,Щиплом (дубликат диплома) бс:з пtlиложения к нему действи,гелен.

Приложение к дипломУ неделiстви телl,,но без диплома. Дiубо"к* щ)иложеЕия к дишIому
недействителен без дитшrома или без дубллrrсата дипJIома.

5.6,Щубликаты диплома и приlrожеЕ.lя к Еему вьцаются Еа основ {ии лиIшого зilявлеt{ия.
Лицо, изменившее свою фаtrлилию (имя, отчество), втцаве обмеtrяrъ имеlощийся у него

диплом на дубликат диплома с новой фамиLrией (именелt, отчсством). Обмен производится на
осЕоваЕии заявления JIица, изменившего сво]о фалилиrо (имя, сlтчество), 0 приложепием копий
док)л,lентов, подтверждающих изменение r|laM tалlли ('иМ,эВ,и, oT.locrBa) лица.

5,7 Заявление о выдаче ДУбликате дI,Iплома и докумен,ты, подтверждающие изменение
фамилиИ (имени, отчества) (при на;п,rчии,гаких докум()н,-"), npurrr"" 

" 
n*iro1a деле выпускника

образоватеrьной организации.
Сохрлrившийся подлипник дишлома и по.цJIинник при'ожения к диплому изым:rются

образовательнОй организацией и уничтожtшотся в устаЕоI}ленном порядке.
5,8 .Щиплом (Дубликат диплома) вщцае]ся выrryокцlлку лиtlно иjIи Другому лицу по

заверенной в устаЕовленном порядке доверенl{осlт, выданной ylczBaнEoм)l Jпrцу 
"io,y"*uronor, "оопо зtlявлению выпусшшка ЕаправJпется в еIю ад)ес чер€з операторов по.rговой связи обlцего

пользовalниЯ зЕlкalзIlыМ почтовым отпрtlвлеЕием с }ведомлением (, вр}'qении. ,Щоверептrость и (иrш)
збIвление, по которым был вьцан (направлен) диплом (дублrикат диплtrмzф, хрllнятся в ли.шом
деле выпускпика.

5.9. Копии вьц шого дiплома (луб:rиката дипл()ма храняI,ся в личноп{ деле выпускника,


